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i OBJETIVO

Esta InstrugfRo Administrativa (IA) fixa o0s conceitos e procedimentos
aplicaveis & adogcaoc, elaborac8o € apresentagio de ABNT ISO GUIA.

2 CAMPO DE APLICACAOD

Esta IA aplica-se aos CB, ONS € Secretaria da ABNT.

3 DEFINIGCAD

3.1 ABNT IS0D GUIA

Documento sem cardater normativo, de orientagio técnica, de uso nZo com-
pulsdrio, traduzido de documento IS0 GUIDE®, cuja apresentacfo e conteiu-
do técnico s3oc idénticos aos do documento original.

4 PROCEDIMENTOS

4.1 Cabe ao CB, ONS ou Departamentos da ABNT informar ao Conselho Técnicc
a inten¢lo de ado¢io de "ISO GUIDE® que tecnicamente julgue necessario

aos trabalhos de Normalizagidao, devendo:

a) selecionar o “IS0 GUIDE®" de interesse técnico engquanto documento
de orientagao;

b) encaminhar ao Conselho Técnico as sugestfes de ABNT IS0 GUIA, =a
fim de que sejam compatibilizados os interesses e autorizada a sua
elaboragfo:

c) preparar o ABNT IS0 GUIA, atentando para?l
~ tradugfo na integra do documento IS0 GUIDE":;

- adequagao da sua terminologia:
- fidedignidade do texto gquanto ao seu conteudo tecnicos
- ident idade quanto a sua apresentagao e estrutura.

1.4 A Secretaria da ABNT, através do .osartamento de ilormalizacio, cen-
tralizarada os ABNT IS0 GUIA produzidos por seus Departamentos, CB e ONS,
a fim de proceder a verificagiao de seu contetdo técnico e de forma, enca-
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minhado-os, em sua forma definitiva, & Diretoria para aprovagao.

4.3 Apds aprovacao pela Diretoria como documento oficial, o ABNT ISQ
GUIA & impresso pela ABNT.

4.4 0 ABNT IS0 GUIA deve ter a mesma numeraglo, apresentaglo € estrutura
do documento original.

S RESPONSABILIDADE

5.1 No caso de um dos Departamentos da ABNT ser o responsavel direto pela
elaborac3no do ABNT IS0 GUIA, ele deve constituir um grupo de trabalho,ca-
pacitado tecnicamente, para tradu¢Ro e adequaglo do °“IS0 GUIDE® corres-
pondente.

5.2 No caso de um CB ou ONS ser o responsavel direto pela elaboragio do
ABNT IS0 GUIA, ele deve criar e/ou delegar a uma Comissi&oc de Estudo a
tradugio e adequaclo do "IS0O GUIDE® correspondente.

6 DISPOSICGES TRANSITORIAS

A fim de garantir a padronizagle dos ABNT IS0 GUIA, o Departamento de
Normalizagio fard um levantamento da situagio atual dos "IS0O GUIDES® en
discussio nas diversas Comisstes de Estudos € dos jd publicados como nor-
ma, para adequa-los a nova sistematica.




