MINISTERIO DA INDUSTRIA, COMERCIO EXTERIOR E SERVICOS
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIAN° 2, DE 4 DE JANEIRO DE 2017
Aprova o0 Regimento Interno do

Instituto Nacional de Metrologia,
Qualidade e Tecnologia - INMETRO

O MINISTRO DE ESTADO DA INDUSTRIA, COMERCIO EXTERIOR E
SERVICOS, INTERINO, no uso de suas atribui¢bes e tendo em vista o disposto no art. 6° do
Decreto n° 8.848, de 12 de setembro de 2016, com suas alteragdes, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia, na forma do Anexo a presente Portaria.

Art. 28 Fica revogada a Portaria GM/MDIC n° 159, de 21 de junho de 2016, publicada
no Diario Oficial da Unido de 22 de junho de 2016.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacé&o.

MARCOS JORGE LIMA



ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO NACIONAL DE
METROLOGIA, QUALIDADE E TECNOLOGIA - INMETRO

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO, autarquia
federal criada pela Lei no 5.966, de 11 de dezembro de 1973, com sede e foro no Distrito
Federal, vinculada ao Ministério da Industria, Comércio Exterior e Servigos, € 0 6rgdo executivo
central do Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - SINMETRO,
e tem por finalidade:

| — elaborar e expedir regulamentos técnicos nas areas determinadas pelo Conselho Nacional de
Metrologia, Normalizacédo e Qualidade Industrial - CONMETRO;

Il — elaborar e expedir regulamentos técnicos sobre o controle metrologico legal e instrumentos
de medicao;

Il — exercer o poder de policia administrativa na area de metrologia legal, que podera ser
delegado a 6rgdos ou entidades de direito publico;

IV — exercer poder de policia administrativa, expedindo regulamentos técnicos nas areas de
avaliacdo da conformidade de produtos, insumos e servigos, desde que ndo constituam objeto da
competéncia de outros 6rgdos ou entidades da administracdo publica federal, quanto a:

a) seguranca;

b) protecédo da vida e da saide humana, animal e vegetal;
c) protecdo do meio ambiente; e

d) prevencdo de praticas enganosas de comércio;

V — executar, coordenar e supervisionar as atividades de metrologia legal e de avaliacdo da
conformidade compulsoria por ele regulamentadas ou exercidas por delegacéo;

VI — atuar como érgdo acreditador oficial de organismos de avaliacdo da conformidade;
V11 — registrar objetos sujeitos a avaliacdo da conformidade compulsoria;

VIl — planejar e executar atividades de pesquisa, ensino e desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico em metrologia, avaliacdo da conformidade e areas afins;

IX — prestar servicos de transferéncia tecnoldgica e de cooperagdo técnica voltados a inovacéo e
a pesquisa cientifica e tecnologica em metrologia, avaliacdo da conformidade e areas afins;

X — prestar servicos voltados & inovagdo nas empresas nacionais;
XI — produzir e alienar materiais de referéncia, padrées metroldgicos e produtos relacionados;

XIl — realizar contribuicbes a entidades estrangeiras congéneres, cujos interesses estejam
amparados em acordos firmados entre si ou entre 0s respectivos paises, como uma unica acao;

XIII — designar entidades publicas ou privadas para a execugdo de atividades técnicas nas areas
de metrologia e de avaliacdo da conformidade, no &mbito de sua competéncia regulamentadora;



XIV — atuar como 6rgdo oficial de monitoramento da conformidade aos principios das boas
préticas de laboratdrio;

XV — conceder bolsas de pesquisa cientifica e tecnoldgica para o desenvolvimento de tecnologia
de produto ou de tecnologia de processo, de carater continuo, diretamente ou por intermédio de
parceria com institui¢fes publicas ou privadas;

XVI — estabelecer parcerias com entidades de ensino para a formacdo e especializacdo
profissional nas areas de sua atuacéo, inclusive para programas de residéncia técnica;

XVII — anuir no processo de importacdo de produtos, por ele regulamentados, que estejam
sujeitos a regime de licenciamento ndo automético ou a outras medidas de controle
administrativo prévio ao despacho para consumo; e

XVIII — representar o Pais em foros regionais, nacionais e internacionais sobre avaliacdo da
conformidade.

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° O INMETRO tem a seguinte estrutura organizacional:

| — Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata ao Presidente:

1. Coordenacdo de Operagdes para Acreditagédo

2. Nucleo de Arquivo Central e Protocolo — Nuarp

3. Gabinete — Gabin

3.1 Divisdo de Comunicacdo Social — Dicom

4. Coordenacgéo-Geral da Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade — Cored
4.1 Divisdo de Gestdo Administrativa da Coordenacdo-Geral da RBMLQ-I — Digea
5 Coordenacdo-Geral de Articulacdo Internacional — Caint

5.1 Divisdo de Cooperagdo Técnica Internacional — Dicoi

5.2 Divisdo de Superacao de Barreiras Técnicas — Disbt

6 Coordenacdo-Geral de Acreditagdo — Cgcre

6.1 Secdo de Suporte Administrativo de Acreditacdo — Sesad

6.2 Divisdo de Acreditacdo de Organismos de Certificagdo — Dicor

6.3 Divisdo de Acreditacdo de Organismos de Inspecdo — Diois

6.4 Divisdo de Acreditacdo de Laboratorios — Dicla

6.5 Divisdo de Desenvolvimento de Programas de Acreditacdo — Didac

6.6 Divisdo de Capacitacdo em Acreditacdo — Dicap

Il — Orgéos Seccionais:

1. Auditoria Interna — Audin

1.1. Servico de Desenvolvimento das Auditorias — Seaud

2. Procuradoria Federal — Profe

2.1. Servico de Consultoria — Scons

2.2. Servigo de Contencioso — Sicot

3. Diretoria de Planejamento e Articulagéo Institucional — Dplan
3.1. Divisao de Gestao Corporativa — Dgcor

3.2. Divisao de Planejamento e Monitoramento — Dipla

3.3. Divisao de Planejamento Orcamentario — Diplo



3.4. Coordenacéo-Geral de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas — Cogep
3.4.1.Supervisdo Operacional de Gestdo de Pessoas — SOGEP
3.4.2.Supervisdo Operacional de Projetos de Gestdo de Pessoas — SOPEP
3.4.3.Diviséo de Administracdo de Pessoas — Dapes

3.4.3.1. Setor de Cadastro e Concessdes — Secco
3.4.4.Divisédo de Desenvolvimento e Capacitacdo — Didec
3.4.4.1. Servico de Captacdo e Carreira — Secac

3.4.4.2. Servico de Seguranca e Saude Ocupacional — Sesao
3.5. Coordenacéo-Geral de Tecnologia da Informacao — Ctinf
3.5.1. Servico de Sistemas — Sesis

3.5.2.Servico de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao — Seinf
3.6. Centro de Capacitacdo — Cicma

3.6.1. Divisdo de Inovacdo Tecnolodgica — Ditec

4. Diretoria de Administracdo e Finangas — Diraf

4.1. Coordenacédo-Geral de Administracdo — Coadi
4.1.1.Diviséo de Gestdo de Aquisicbes — Digaq

4.1.1.1. Nucleo de Diérias e Passagens — Nudip

4.1.1.2. Ndcleo de Licitagdes — Nulic

4.1.2.Diviséo de Contratos e Convénios — Dicoc

4.1.2.1. Ndcleo de Adequacdo — Nuade

4.1.3.Servico de Contabilidade — Secon

4.1.3.1. Ndcleo fiscal — Nufic

4.2. Coordenacdo-Geral de Infraestrutura — Coinf
4.2.1.Divisdo de Logistica de Bens — Dilog

4.2.1.1. Nucleo de Importacdo — Nuimp

4.2.1.2. Ndcleo de Almoxarifado — Nucal

4.2.2.Diviséo de Apoio Operacional — Diope

4.2.3.Diviséo de Engenharia — Dieng

4.2.3.1. Servico de Manuten¢do — Seman

4.2.3.2. Setor de Projetos e Obras — Sepro

4.3. Divisdo de Financas — Difin

4.3.1.Nucleo Executivo Financeiro — Nufin

5. Ouvidoria

111 - Orgéos Especificos Singulares:

1. Diretoria de Avaliacdo da Conformidade — Dconf

1.1 Coordenacgdo Executiva e de Gestdo — Cexec

1.2 Divisdo de Qualidade Regulatoria — Digre

1.3 Divisdo de Verificagdo e Estudos Téecnico-Cientificos - Divet
1.4 Divisdo de Vigilancia de Mercado — Divig

2. Diretoria de Metrologia Cientifica e Tecnologia — Dimci
2.1. Divisdo de Metrologia Optica — Diopt
2.1.1.Laboratorio de Interferometria — Laint
2.1.2.Laboratorio de Radiometria e Fotometria — Laraf
2.1.3. Laboratorio de Aplicacdes Opticas — Laopt

2.2. Divisao de Metrologia Mecénica — Dimec
2.2.1.Laboratorio de Massa — Lamas

2.2.2.Laboratério de Metrologia Dimensional — Lamed
2.2.3.Laboratorio de Pressdao — Lapre



2.2.4.Laboratorio de Forca — Lafor

2.3. Divisdo de Metrologia Elétrica — Diele

2.3.1. Laboratorio de Metrologia em Padronizacéo Elétrica — Lampe
2.3.2.Laboratorio de Metrologia em Energia Elétrica — Lamel
2.3.3.Laboratorio de Metrologia Elétrica Quantica — Lameq
2.3.4.Laboratorio de Calibragdo em Metrologia Elétrica — Lacel
2.3.5. Laboratorio de Metrologia em Alta Tensdo — Lamat

2.4. Divisdo de Metrologia Acustica e Vibracoes — Diavi
2.4.1.Laboratorio de Ensaios Acusticos — Laena

2.4.2. Laboratorio de Eletroacustica — Laeta

2.4.3. Laboratorio de Vibracbes — Lavib

2.4.4. Laboratorio de Ultrassom — Labus

2.5. Divisdo de Metrologia Quimica e Térmica — Dimqt
2.5.1.Ndcleo de Laboratdrio de Eletroquimica — Label

2.5.2. Laboratorio de Andlise Organica — Labor

2.5.3. Laboratorio de Anélise de Gases — Lanag

2.5.4.Setor de Laboratorio de Andlise Inorganica — Labin

2.5.5. Laboratorio de Termometria — Later

2.5.6. Laboratorio de Higrometria — Lahig

2.5.7. Laboratorio de Ensaios e Andlises Fisico Quimicas — Lafiq
2.6. Divisdo de Metrologia de Materiais — Dimat

2.6.1.Ndcleo de Laboratério de Biomateriais e Tribologia — Labit
2.6.2.Nucleo de Laboratério de Microscopia — Nulam

2.7. Divisdo de Metrologia em Tecnologia da Informacao e Telecomunicagdes — Dmtic
2.7.1.Laboratorio de Informatica — Lainf

2.8. Diviséo de Metrologia em Dinamica de Fluidos — Dinam

2.8.1. Laboratorio de Fluidos — Laflu

2.8.2. Setor de Laboratorio de Vazdo de Gas — Lagas

2.9. Coordenacdo-Geral de Infraestrutura Laboratorial — Colab

3. Diretoria de Metrologia Legal — Dimel

3.1. Divisdo de Articulacdo e Regulamentacdo Técnica Metroldgica — Diart
3.2. Diviséo de Controle Legal de Instrumentos de Medicéo — Dicol
3.3. Divisdo de Supervisdo em Metrologia Legal — Disme
3.3.1.Setor de Instrumentacdo, Software e Hardware — Sinst
3.3.2.Nucleo de Mercadorias Pré-Medidas — Numep

3.4. Divisdo de Gestdo Técnica — Dgtec

3.4.1.Setor de Medicdo de Massa — Semas

3.4.2.Setor de Medicéo de Fluidos — Seflu

3.4.3.Setor de Medicdo de Comprimento e For¢a — Secof

3.4.4. Setor de Medicao de Grandezas Elétricas — Segel

3.4.5.Setor de Medicédo de Grandezas Fisico-Quimicas — Sefiq

3.5. Secdo de Gestdo Administrativa e Logistica em Metrologia Legal - Segal
4. Diretoria de Metrologia Aplicada as Ciéncias da Vida — Dimav
4.1. Laboratorio de Bioengenharia Tecidual — Labio

4.2. Laboratorio de Macromoléculas — Lamac

4.3. Laboratoério de Microbiologia — Lamic

4.4. Laboratorio de Microscopia Aplicada as Ciéncias da Vida — Lamav
4.5. Laboratorio de Quimica Bioldgica — Lgbio

IV — Orgéos Descentralizados:



1. Superintendéncia de Goiés — Surgo
2. Superintendéncia do Rio Grande do Sul — Surrs

CAPITULO Il
DA DIRECAO E NOMEAGAO

Art. 3° O INMETRO é administrado por seu Presidente e por seus Diretores.

Art. 4° O cargo de Presidente do INMETRO e os demais cargos em comissdo e funcgdes
gratificadas serdo providos na forma da legislacédo em vigor.

CAPITULO IV N
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

Secéo |
Dos Orgaos de Assisténcia Direta e Imediata ao Presidente

Art. 5° A Coordenacio de OperagBes para Acreditagdo compete coordenar e executar atividades
relativas a promoc¢do e disseminacdo das melhores praticas de acreditacdo e a gestdo das
interacdes da atividade de acreditacdo com as demais unidades organizacionais do Inmetro e
seus 6rgdos vinculados.

Art. 6° Ao NUcleo de Arquivo Central e Protocolo compete:

| - gerenciar, orientar e executar as atividades do arquivo central do INMETRO referentes a
classificacdo, eliminacdo, transferéncia, recolhimento, consulta e empréstimos e preservacao dos
documentos recebidos e criados no exercicio das fung¢bes do Instituto;

Il - autuar, registrar e acompanhar a movimentacdo dos processos administrativos e demais
documentos e manté-los arquivados;

I11 - Autuar, registrar e controlar a entrada e a saida de documentos no INMETRO; e

IV - Executar e controlar a logistica, o tramite, a distribuicdo e o encaminhamento dos processos
e documentos as unidades de destino e dos servigcos de malote assim como fornecer informacdes
quanto ao andamento e localizacéo dos processos e documentos.

Art. 7° Ao Gabinete compete:

| — assistir ao Presidente em sua representacao social e politica;

Il — acompanhar a tramitacdo dos atos legais de interesse do INMETRO, em especial daqueles
gue tramitam no Congresso Nacional;

Il — incumbir-se do preparo e despacho do expediente pessoal do Presidente do INMETRO;
IV — coordenar as atividades de comunicacdo social;

V — providenciar a publicagdo e divulgacdo das matérias de interesse do INMETRO;

VI — coordenar o sistema de gestdo da qualidade do INMETRO;

VIl — prestar apoio técnico-administrativo ao Presidente do INMETRO, para o exercicio do
encargo de Secretario-Executivo do Conmetro;



VIII - supervisionar as atividades da Comissdo Permanente de Licitacéo; e
IX — exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Presidente do INMETRO.

Art. 8°. A Divisdo de Comunicagio Social compete:

| — planejar, coordenar e executar as atividades de comunicacao social, incluidas as de assessoria
de imprensa e relacionamento com a midia, de comunicacdo digital, de comunicacdo interna, de
relagdes publicas e de publicidade, no &mbito do Inmetro;

Il — coordenar as acdes de assessoria de imprensa e de relacionamento com a midia;
I11 — gerenciar o contetdo do site, da intranet e dos perfis do Inmetro nas redes sociais;
IV — gerenciar as a¢0es de comunicacao interna e de endomarketing;

V — planejar e realizar os eventos institucionais do Inmetro, bem como coordenar a participacdo
do Inmetro em eventos externos organizados por outras instituicdes;

VI — orientar as atividades relativas a cerimonial e protocolo do Inmetro;

VIl — coordenar a producdo de campanhas, projetos de comunicacdo visual, registros
fotograficos e contelidos audiovisuais de materiais institucionais e promocionais;

VIII — gerenciar o0 uso das marcas do Inmetro, suas derivacdes e seus registros, bem como
estabelecer a identidade visual dessa Autarquia e sua aplicacdo no &mbito da Rede Brasileira de
Metrologia Legal e Qualidade — Inmetro.

Art. 9°. A Coordenacdo-Geral da Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade compete:

| — assessorar 0 Presidente no estabelecimento do direcionamento estratégico e os diretores, nas
orientacdes especificas setoriais para os 6rgdos da Rede Brasileira de Metrologia Legal e
Qualidade - INMETRO (RBMLQ-);

Il — supervisionar e controlar a definicdo e a elaboragdo dos termos dos convénios e contratos
necessarios para a delegacdo e execuc¢do das atividades delegadas pelo INMETRO no Pais;

Il — coordenar as acGes de acompanhamento e supervisdo das atividades delegadas aos 6rgaos
integrantes da RBMLQ-I;

IV — apoiar o Presidente na coordenacdo das atividades das Superintendéncias do INMETRO;

V — coordenar, em conjunto com a Diretoria de Administracdo e Finangas e com a Diretoria de
Planejamento e Articulagdo Institucional, as acGes de repasses orcamentarios e financeiros a
RBMLQ-I;

VI — coordenar a elaboracdo dos planos anuais de investimento para a RBMLQ-I;

VIl — coordenar acOes de identificacdo e priorizacdo de necessidades, bem como de
implementacdo do desenvolvimento e capacitacdo da forca de trabalho dos 6rgdos da RBMLQ-I;

VIIlI — propor, desenvolver e implementar projetos de modernizacdo e uniformizacdo da
execucdo das atividades delegadas pelo INMETRO, especialmente as atividades de
informatizacdo e implantagéo do sistema de gestdo da qualidade para a RBMLQ-I;

IX — coordenar a aquisicao e a distribuicdo do material necessario para a execucdo das atividades
delegadas aos 6rgaos integrantes da RBMLQ-I;

X — coordenar a acdo integrada das camaras setoriais e regionais com o conselho gestor e
reunides plenarias da RBMLQ-I; e



X1 — fiscalizar a observancia das normas tecnicas e legais quanto a unidades de medida, métodos
de medicao, medidas materializadas, instrumentos de medicao e produtos pré-medidos.

Art. 10. A Divis&o de Gestdo Administrativa da Coordenacio-Geral da RBMLQ-1 compete:

I- assessorar 0 Coordenador Geral no estabelecimento de acGes, direcionamento e coordenacao
de atividades para os 6rgdos da Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade - INMETRO
(RBMLQ-1) e Superintendéncias do INMETRO;

I1- gerenciar a elaboracdo de estudos e andlises visando o aprimoramento das atividades
delegadas e dos 6rgaos da RBMLQ-I;

I11- gerenciar e monitorar o processo de gestdo de indicadores, resultados e controle, no &mbito
da Coordenacdo-Geral da Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade;

IV- gerenciar a elaboracdo e monitorar a execu¢do orcamentaria no ambito da Coordenacgdo-
Geral da Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade; e

V- assessorar a Coordenacdo-Geral no processo de formulacdo e monitoramento do seu
planejamento tatico, na gestdo operacional e de pessoas.

Art. 11. A Coordenacdo-Geral de Articulacdo Internacional compete:

| — coordenar, planejar e articular as atividades voltadas para o relacionamento internacional do
INMETRO;

Il — acompanhar as negociagdes para a celebracdo de convénios, acordos e contratos, com
entidades estrangeiras e internacionais, além da participagdo do INMETRO em eventos
internacionais;

Il — supervisionar e controlar a realizacdo de programas de cooperacdo técnica e de intercambio
com organizacdes internacionais e estrangeiras, nas areas de metrologia, da avaliagdo da
conformidade e de regulamentacdo técnica, inclusive para o desenvolvimento de recursos
humanos;

IV — coordenar a harmonizacdo de regulamentos técnicos no dmbito do Mercosul e demais
blocos econémicos, bem como apoiar tecnicamente as reunides negociais na area de comercio
internacional, em nivel regional e plurilateral;

\/ — propor, coordenar e acompanhar, em articulagdo com as demais areas do INMETRO, a
alocacdo dos recursos indispensaveis ao cumprimento de compromissos internacionais; e

VI — coordenar, planejar e articular, no &mbito do INMETRO, as negociac¢des internacionais de
carater técnico, cientifico e comercial, que envolvam as areas de metrologia, regulamentacao
técnica e avaliacdo da conformidade, atuando como Ponto Focal de Barreiras Técnicas as
Exportacdes, com o intuito de auxiliar as pequenas e médias empresas em seu esforco
exportador, visando a superacdo de barreiras técnicas.

Art. 12. A Divis&o de Cooperagdo Técnica Internacional compete:

| — identificar e coordenar os interesses do INMETRO no que concerne as agdes de Cooperagédo
Técnica Internacional;

I1 — negociar, elaborar e gerir os instrumentos de Cooperagdo Técnica Internacional;



1l — empreender a captacdo de recursos, junto a oOrgdos de fomento e de financiamento,
nacionais, internacionais e estrangeiros, por intermédio de projetos de cooperacdo técnica
internacional; e

IV— participar e representar o INMETRO em reunides negociais bilaterais e regionais, no ambito
dos acordos de cooperacdo técnica internacional.

Art. 13. A Divis&o de Superacdo de Barreiras Técnicas compete:

| — executar as atividades de Ponto Focal e Autoridade Notificadora dos regulamentos técnicos
nacionais no &mbito do Acordo sobre Barreiras Técnicas da Organizagcdo Mundial do Comeércio
(OMC), com a responsabilidade de disseminar informacgdes sobre as exigéncias técnicas dos
outros paises para as empresas nacionais;

Il — coordenar a posicdo e representar o INMETRO nas negociagdes de acordos internacionais,
em foruns nacionais e internacionais sobre os temas barreiras técnicas ao comércio e
convergéncia regulatoria, incluindo as atividades de harmonizacdo, equivaléncia,
reconhecimento mutuo, transparéncia, coeréncia e cooperacdo regulatoria, em parceria e
coordenacao com o MDIC;

I1l — desenvolver e apoiar iniciativas para superacdo de barreiras técnicas enfrentadas por
empresas exportadoras brasileiras;

IV — coordenar, planejar e gerir o Sistema Alerta Exportador e seus servigos de superacao de
barreiras técnicas;

V — exercer a Coordenacao e Secretaria-Executiva do Comité Codex Alimentarius do Brasil; e

VI — exercer a Coordenacdo dos Grupos Técnicos auxiliares ao Comité Codex Alimentarius do
Brasil sob responsabilidade do Inmetro.

Art. 14. A Coordenacdo-Geral de Acreditagdo compete:

| — planejar, dirigir, orientar, coordenar e executar as atividades de acreditacao;

Il — atuar como 6Orgdo acreditador de organismos de avaliacdo da conformidade e de outros
organismos necessarios ao desenvolvimento da infra-estrutura de servigos tecnoldgicos no Pais,
em conformidade com as normas, guias e regulamentos internacionalmente reconhecidos;

I11 — capacitar profissionais para sua atuacdo nas atividades de acreditacao;

IV — credenciar avaliadores e especialistas para a execucdo das atividades técnicas, materiais e
acessorias aos servicos de avaliacdo de organismos de avaliagdo da conformidade;

V — coordenar as acOes de reconhecimento internacional e regional relacionadas as atividades de
acreditacéo;

VI — coordenar a interacdo com os foros relacionados as atividades de sua area de atuagdo, em
ambitos nacional, regional e internacional, acompanhando e avaliando as tendéncias mundiais;
VII — participar de foros internacionais e regionais relacionados as atividades de acreditagéo;

VIl — identificar oportunidades e captar recursos junto as instituicbes de fomento, para
financiamento de programas de acreditacéo; e

IX — planejar e executar as atividades de acreditacdo de laboratorios de calibracéo e de ensaios,
de provedores de ensaios de proficiéncia, de organismos de avaliacdo da conformidade e de
outros necessarios ao desenvolvimento da infraestrutura de servigos tecnologicos no Pais.



Art. 15. A Secéo de Suporte Administrativo de Acreditacio compete:

I — supervisionar e controlar a relacdo financeira e legal com as entidades acreditadas,
monitoradas aos principios das boas praticas de laboratdrio e conveniadas; e

Il — executar as aces de logistica para a realizacdo das avaliacdes inerentes ao processo de
acreditacdo da Cgcre.

Art. 16. A Divis&o de Acreditacdo de Organismos de Certificacdo compete:

| — coordenar, gerenciar e executar as atividades de acreditacdo de organismos de certificacdo e
de verificacéo;

Il — articular e interagir com entidades e 6rgdos reguladores que demandem a acreditacdo de
organismos de certificacdo e de verificacédo; e

Il — divulgar a atividade de acreditacdo dos organismos de certificacédo e de verificacao.
Art. 17. A Diviséo de Acreditacdo de Organismos de Inspecdo compete:

| — coordenar, gerenciar e executar as atividades de acreditacdo de organismos de inspec¢éo;

Il — articular e interagir com entidades e 6rgaos reguladores que demandem a acreditacdo de
organismos de inspecao; e

Il — divulgar a atividade de acreditacdo dos organismos de inspecao.
Art. 18. A Divis&o de Acreditacio de Laboratorios compete:

| — coordenar, gerenciar e executar as atividades de acreditacdo de laboratorios de calibracdo, de
ensaios e de andlises clinicas, de provedores de ensaios de proficiéncia e de produtores de
materiais de referéncia,;

Il — subsidiar a Coordenacdo-Geral para atuacdo como Orgao oficial de monitoramento da
conformidade aos principios das boas praticas de laboratério;

Il — coordenar, gerenciar e executar as atividades de monitoramento da conformidade aos
principios das boas praticas de laboratério;

IV — articular e interagir com entidades e 6rgdos reguladores que demandem a acreditacdo de
laboratérios de calibracdo, de ensaios e de analises clinicas, de provedores de ensaios de
proficiéncia e de produtores de materiais de referéncia; e

V — divulgar a atividade de acreditagéo de laboratorios e de monitoramento da conformidade aos
principios das boas praticas de laboratorio.

Art. 19. A Divis&o de Desenvolvimento de Programas de Acreditacdo compete:

| — propor e gerenciar a politica e a sistematica para tratamento de novas demandas por
programas de acreditacao;

Il — coordenar, gerenciar e executar a atividade de desenvolvimento de programas de
acreditacéo;

I11 — disseminar o conhecimento gerado na atividade de acreditacéo; e



IV — articular e interagir com foros nacionais, estrangeiros, regionais e internacionais,
relacionados as atividades de acreditacdo e de monitoramento da conformidade aos principios
das boas praticas de laboratdrio.

Art. 20. A Divis&o de Capacitagdo em Acreditacio compete:

| - desenvolver programa sistematico de capacitacdo dos profissionais da Coordenacdo-Geral de
Acreditacdo envolvidos no processo de acreditacdo de Organismos de Avaliacdo da
Conformidade e reconhecimento de Instalagdes de Teste de Boas Praticas de Laboratdrio (BPL);
e

Il - desenvolver, gerenciar e executar o processo de captacdo, selecdo, treinamento teorico,
treinamento pratico, qualificacdo e monitoramento de avaliadores/inspetores/especialistas para
atuar em avaliacOes e inspecbes de Organismos de Avaliacdo da Conformidade e InstalacGes de
Teste BPL conduzidas pela Coordenacgédo-Geral de Acreditacéo.

~ Secao Il
Dos Orgéos Seccionais

Art. 21. A Auditoria Interna compete:

I — verificar a conformidade em relacdo as normas vigentes dos procedimentos de natureza
orcamentaria, contabil, financeira, patrimonial e de recursos humanos, bem como, quando
determinado pelo Presidente, das acBes de carater técnico-operacional;

Il — criar condicBes necessarias para ratificar a eficdcia dos controles interno e externo,
procurando a regularidade na utilizacdo dos recursos publicos;

Il — examinar a legislacdo especifica e as normas correlatas, orientando quanto & sua
observancia;

IV — realizar inspecdes regulares nas areas de atuacdo do INMETRO, para verificar a execucéo
fisica e financeira dos projetos e atividades, inclusive daqueles executados por terceiros, bem
como acompanhar os resultados dos compromissos pactuados no contrato de gestao;

V — realizar auditorias financeiras, contabeis e administrativas com o propdsito de avaliar e
mensurar a exatidao e regularidade das contas da Autarquia, bem como da RBMLQ-I, avaliando
a eficiéncia e a eficacia na aplicacdo dos recursos; e

VI — executar auditorias extraordinarias de cunho especifico que, no interesse da administragao,
venham a ser determinadas pelo Presidente do INMETRO.

Art. 22. Ao Servigo de Desenvolvimento das Auditorias compete:

| — coordenar a proposi¢do dos programas de trabalho de auditorias internas e externas a Autarquia;

Il — coordenar a realizacdo de exames, a analise de processos e contratos, e a emissdo de pareceres
internos e externos, demandados pelo Auditor-Chefe;

1l — acompanhar e auxiliar o Auditor-Chefe na emissdo de pareceres sobre a Prestacdo de
Contas e Tomada de Contas Especial,

IV — auxiliar na elaboracdo do Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna — PAINT e do
Relatorio Anual de Atividades de Auditoria Interna — RAINT; e



V — Avaliar a gestdo de riscos no ambito da Autarquia.

Art. 23. A Procuradoria Federal, na qualidade de 6rgdo executor da Procuradoria-Geral Federal,
compete:

| — exercer a representacgdo judicial e extrajudicial do INMETRO, atuando nos processos em que
a Autarquia for autora, ré, oponente ou assistente;

I1 — cumprir e velar pelo cumprimento das orientagdes normativas emanadas da Advocacia-Geral
da Unido;
Il — prestar assessoria direta e imediata ao Presidente e aos 6rgdos da Estrutura Regimental do

INMETRO, nos assuntos de natureza juridica, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 11
da Lei Complementar n® 73, de 10 de fevereiro de 1993;

IV — examinar e aprovar minutas de editais de licitagdo, de instrumentos de contratos, de
convénios e de outros atos criadores de direitos e obrigacOes, que devam ser celebrados pelo
INMETRO;

V — analisar e emitir pareceres e manifestagcdes sobre questdes suscitadas pela aplicagéo das leis
e dos regulamentos relativos as atividades desenvolvidas pelo INMETRO;

VI — examinar e emitir pareceres sobre projetos de atos normativos a serem expedidos ou
propostos pelo INMETRO, guando contiverem matéria juridica; e

VIl — apurar a liquidez e a certeza dos créditos de qualquer natureza, resultantes das atividades
implementadas pelo INMETRO, inscrevendo-os em divida ativa, para fins de cobranca amigavel
ou judicial.

Art. 24. Ao Servigo de Consultoria compete:

| — apreciar e emitir parecer em projetos de atos normativos a serem expedidos ou propostos pela
Autarquia, quando expressarem matéria juridica;

Il — examinar e elaborar anteprojetos de lei, projetos de decreto, minutas de regulamentos, de
portarias e dos demais atos administrativos de interesse da Autarquia;

Il — realizar estudos e emitir pareceres e informacgdes sobre questdes juridicas que forem
suscitadas;

IV — apreciar e aprovar editais e atos negociais de interesse da Autarquia;

V — examinar 0s recursos e impugnacdes decorrentes dos procedimentos licitatorios, quando
houver davida juridica;

VI — sanear processos administrativos disciplinares e sindicancias;
VII — emitir manifestacdo juridica nos procedimentos pertinentes a autos de infragdo lavrados
por infringéncia as disposi¢des da legislacao; e

VIII — sugerir, ao Procurador-Chefe, a fixacdo de interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos
tratados e dos demais atos normativos a ser uniformemente seguida em suas areas de atuacao e
coordenacao quando nao houver orientacdo normativa do Advogado-Geral da Unido, nos termos
do inciso Ill, art. 11 c/c art. 18, ambos da Lei Complementar no 73, de 10 de fevereiro de 1993.
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Art. 25. Ao Servico de Contencioso compete:

| — emitir pareceres nos procedimentos pertinentes a autos de infragdo lavrados por infringéncia
as disposicdes da legislagéo;

Il — emitir manifestacdo acerca de pedidos de acordos e/ou parcelamentos de créditos da
Autarquia;

I11 —auxiliar nas providéncias necessarias a defesa da Autarquia, em juizo ou fora dele;

IV — fornecer subsidios & Procuradoria-Geral Federal a defesa dos interesses do INMETRO;

V — realizar cobranca amigavel de créditos da Autarquia, antes de sua inscricdo em Divida Ativa;
e

VI — proceder a inscricdo e baixa de CPF e CNPJ das pessoas naturais e juridicas em débito com
a Autarguia no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal.

Art. 26. A Diretoria de Planejamento e Articulacgo Institucional compete:

| — coordenar, acompanhar, avaliar e supervisionar a execu¢do das atividades relacionadas com a
organizacdo e a modernizacdo administrativa do INMETRO;

Il — negociar, em articulacdo com as areas pertinentes do governo, e administrar o orcamento do
INMETRO;

Il — gerenciar os projetos e as acBes sob responsabilidade do INMETRO no Plano Plurianual -
PPA;

IV — coordenar as acbes relativas ao desenvolvimento de recursos humanos, e planejar,
coordenar, dirigir, supervisionar, acompanhar e avaliar a execucdo das aces relativas ao Sistema
de Pessoal Civil da Administracdo Federal, no ambito do INMETRO;

V — coordenar as acOes relativas a elaboracdo e implantacdo do Plano Diretor de Informaética e
Desenvolvimento de Sistemas do INMETRO;

VI — coordenar, planejar, dirigir e executar as atividades de informacdo tecnoldgica e implantar
acOes de difusdo da cultura de metrologia, normalizacdo, avaliacdo da conformidade e sobre
barreiras técnicas aos setores empresarial, tecnoldgico, académico e cientifico, contribuindo para
a modernizacdo tecnoldgica do Pais;

V11 — negociar o contrato de gest&o;
VIII - formular orientagdes estratégicas institucionais; e
IX — estimular a utilizagdo das técnicas de gestdo da qualidade nas empresas brasileiras.

Art. 27. A Divisdo de Gestdo Corporativa compete:
| — assessorar as unidades organizacionais do INMETRO na melhoria da sua gestéo;

Il — coordenar, planejar e articular com outras instituigdes publicas acfes para a implementacao
das diretrizes e orientagdes do Governo Federal, nas esferas de atuacdo do INMETRO;

I11 — coordenar o processo de formulagédo dos indicadores, metas e objetivos de desenvolvimento
institucional do Contrato de Gestdo do INMETRO;

IV — gerenciar o processo de monitoramento do Contrato de Gestdo do INMETRO;



V — gerenciar 0 processo de pesquisa de opinido do INMETRO e o tratamento dos seus
resultados;

VI — gerenciar o processo de benchmarking do INMETRO; e

VIl — assessorar 0 Gerente de Programa e os coordenadores de acdo na elaboracdo e
monitoramento do PPA no &mbito do INMETRO.

Art. 28. A Divis&o de Planejamento e Monitoramento compete:

| — coordenar a elaboracdo e implantagcdo do planejamento estratégico do INMETRO;

Il — assessorar as unidades organizacionais do INMETRO no aprimoramento de seus processos
de planejamento tatico e administrativo;

I11 — elaborar estudos no campo de atuagdo do INMETRO para subsidiar decisfes estratégicas;

IV — coordenar e monitorar o processo de monitoramento de resultados, para assessorar 0O
Presidente da Autarquia;
V — assessorar as unidades organizacionais do INMETRO na gestéo de processos; e

VI — assessorar as unidades organizacionais finalisticas na elaboracdo dos contetdos do relatério
de gestdo.

Art. 29. A Divis&o de Planejamento Orcamentario compete:

| — coordenar a elaboracdo da proposta orcamentaria, do orgcamento plurianual e demais
atividades relacionadas ao orgamento da Autarquia;

Il — acompanhar e avaliar a execu¢do orcamentaria do INMETRO;

I11 — monitorar a evolugéo das receitas e despesas da Autarquia; e

IV — implementar a metodologia de elaboracdo, execucdo, acompanhamento e controle
orcamentario das unidades organizacionais principais.

Art. 30. A Coordenagio-Geral de Desenvolvimento e Gest&o de Pessoas compete:

| - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades relacionadas com as politicas, programas
e projetos de gestdo de pessoas e assisténcia, em todos os casos direcionados a servidores e
estagiarios, segundo diretrizes emanadas do orgao central do Sistema de Pessoal Civil - SIPEC,
observando a legislacdo pertinente;

Il - coordenar, acompanhar e orientar a remocao dos servidores;

Il - coordenar, acompanhar e orientar acGes e programas no campo da saude ocupacional,
promocéo a saude do servidor e qualidade de vida no trabalho, em consonéncia com politicas,
diretrizes e legislacdo relativas a matéria;

IV - elaborar relatérios referentes ao desempenho da Cogep e suas divisdes, fornecendo as
informacdes que forem necessarias aos 6rgdos de controle interno e externo e Ministérios,
quando for o caso;

V - elaborar e fazer publicar os atos oficiais da Administracdo, referentes aos servidores do
Inmetro, em Boletim Interno da Autarquia e/ou no Diario Oficial da Unido;



VI - atender as diretrizes do arcabougco normativo vigente que verse acerca de conflito de
interesses no exercicio de cargo ou emprego do Poder Executivo Federal e impedimentos
posteriores ao exercicio do cargo ou emprego, recebendo as consultas sobre a existéncia de
conflito de interesses e os pedidos de autorizacdo para realizacdo de atividade privada dos
servidores do Inmetro e comunicando aos interessados o resultado da analise; e

VII — indicar servidores para representar o INMETRO em audiéncias judiciais.

Art. 31. A Supervisdo Operacional de Gestdo de Pessoas compete:

I- atuar como nucleo responsavel pela analise e melhoria dos processos de trabalho das
divisdes subordinadas a Cogep, seguindo as diretrizes institucionais;

II- planejar e controlar a execucdo orcamentéria e financeira referente as acfes de gestdo de
pessoas, mais especificamente servidores e estagiarios do Inmetro;

I1l- manter os registros de decisbes da CCIl e do CPCI pertinentes a gestdo de pessoas do
Inmetro;

IV- gerar e manter 0s registros necessarios a prestacdo de contas aos 6rgaos de controle interno e
externos;

V- controlar e manter atualizados os registros financeiros dos servidores ativos, inativos e
beneficidrios de pensdo, inclusive os relativos a rendimentos e descontos de meses anteriores
para, entre outras finalidades, subsidiar o Orgéo Central do SIPEC na elaboragio da Declaracio
de Rendimentos Anual;

VI- elaborar célculos e efetuar pagamentos de sentencas judiciais e passivos financeiros de
servidores ativos, aposentados e beneficiarios de penséo;

VIl-executar os atos pertinentes a formalizacdo de ressarcimento ao erario e inscricdo em divida
ativa; e

VIII- homologar a folha de pagamento de servidores ativos, aposentados, beneficiarios de
pensdo e estagiarios do INMETRO.

Art. 32. A Supervisio Operacional de Projetos de Gest&o de Pessoas compete:

I- planejar, coordenar, controlar e avaliar projetos no ambito da Cogep, de acordo com o que
determina a legislagdo vigente e as diretrizes emanadas do 6rgao central do SIPEC,;

I1- acompanhar a legislacéo referente a gestdo de pessoas no &mbito do SIPEC; e

I11- estabelecer interface com as areas e coordenar os interlocutores da Cogep junto as diversas
UP do Inmetro.

Art. 33. A Divis&o de Administracio de Pessoas compete:

I- controlar e manter atualizados os registros financeiros dos servidores ativos, aposentados e
beneficiarios de pensao, cargos em comissdo, funcdes comissionadas e gratificadas, bem como
de estagiarios do INMETRO, inclusive os relativos a rendimentos e descontos de meses
anteriores, para, entre outras finalidades, subsidiar o Orgdo Central do SIPEC na elaboragéo da
Declaracéo de Rendimentos Anual,



II- elaborar célculos para pagamento de remuneracOes relativas a passivos, célculos de
diferencas e/ou atualizacdes de beneficios legais, calculos referentes a reposicdo ao erario para
insercdo em folha de pagamento e calculos nominais para inscricdo em divida ativa da Unido,
formalizando os processos decorrentes desses pagamentos;

I1l- formalizar os processos referentes aos pagamentos de exercicios anteriores e a inclusdo no
Sistema informatizado de Gestéo de Pessoas do Governo Federal,

IV- incluir acgbes judiciais no Sistema de Cadastro de Agdes Judiciais - SICAJ, relativas a
pagamento de pessoal;

V- executar as atividades necessarias a elaboracdo e homologagdo da folha de pagamento dos
servidores ativos, aposentados, beneficidrios de pensdo, cargos em comissdo, fungoes
comissionadas e gratificadas, bem como de estagidrios do INMETRO, fornecendo as
informac@es que forem necessarias aos 6rgaos de controle interno e externo;

VI- expedir relatérios da folha de pagamento para fins de acompanhamento da execugdo do
orcamento de pessoal e de crédito bancario, além de outros documentos pertinentes a area,;

VII- articular junto ao Orgéo Central do SIPEC, solugbes de assuntos pertinentes as folhas de
pagamento dos servidores ativos, aposentados, beneficiarios de pensdo, cargos em comissdo,
funcdes gratificadas e comissionadas, bem como de estagiarios do INMETRO; e

VIII- subsidiar a elaboracdo da proposta orcamentéria relativa a folha de pagamento dos
servidores ativos, aposentados, beneficidrios de pensdo, cargos em comissdo, funcoes
gratificadas e comissionadas, bem como de estagiarios do INMETRO.

Art. 34. Ao Setor de Cadastro e Concessdes compete:

I- proceder a andlise e a0 acompanhamento sistematico da legislacdo e dos atos normativos
referentes a area de pessoal, promovendo a sua disseminacdo e a normatizacdo dos
procedimentos;

I1- controlar, executar e manter atualizados os atos e registros pertinentes a vida funcional dos
servidores ativos, aposentados, beneficiarios de pensdo, cargos em comissdo, funcdes
gratificadas e comissionadas do INMETRO, fornecendo subsidios e informacGes que forem
necessarias ao Orgéo Central do SIPEC e aos 6rgaos de controle interno e externo;

I11- elaborar e controlar os atos relacionados com o provimento, vacancia, direitos, vantagens e
beneficios dos servidores;

IV- remeter e acompanhar os atos relativos a admissdes e desligamentos de servidores ocupantes
de cargos efetivos do INMETRO e concessédo de aposentadorias e pensdes, enviados ao Tribunal
de Contas da Unido — TCU, via Sistema de Apreciacdo e Registro de Atos de Admissdo e
Concessdes — SISAC, e dar cumprimento as diligéncias solicitadas;

V- emitir a identificag&o funcional e a carteira funcional dos servidores do Inmetro;
VI- fornecer a identificagdo funcional a estagiarios e bolsistas do INMETRO;

VII- emitir mensalmente os relatérios de frequéncia individuais dos servidores e efetuar o
lancamento das ocorréncias de licencas e afastamentos, salvo as de competéncia do Servigo de
Saude Ocupacional — Sesao, no sistema informatizado de Gestdo de Pessoas do Governo
Federal;

VIII- elaborar e expedir atestados, declaracbes e mapas de tempo de servico com base nos
registros financeiros e nos assentamentos funcionais dos servidores ativos, aposentados,
beneficidrios de pensdo, cargos em comissdo, funcbes gratificadas e comissionadas, bem como
de estagiarios do INMETRO;



IX- executar, monitorar e avaliar as atividades pertinentes a concessdo de aposentadorias,
abono de permanéncia e pensdes, procedendo, quando for o caso, com a revisdo dos processos e
a reversdo a atividade; e

X- instruir processos relativos a concessdo de auxilios e beneficios devidos a servidores do
Inmetro, salvo os de competéncia do Sesao.

Art. 35. A Divisdo de Desenvolvimento e Capacitagio compete:

I- identificar necessidades de capacitacdo dos servidores do Inmetro, com foco no atendimento
ao interesse da Instituicao;

I1- coordenar a criacdo do Plano Anual de Capacitacdo do Inmetro, bem como controlar sua
execucéo;

I1l- executar, acompanhar e avaliar as acbes de desenvolvimento de pessoas, elaborando
relatorios gerenciais;

IV- promover os programas de integracdo e acompanhamento de servidores e estagiarios;

V- promover a participacdo de servidores em eventos de capacitacdo oferecidos pelo Inmetro,
por 6rgaos publicos ou por instituicdes privadas, no Brasil e no exterior;

VI- acompanhar o desempenho dos servidores egressos de eventos de capacitagéo;

VII- executar as atividades relativas a avaliacdo de desempenho individual dos servidores do
Inmetro;

VIII- tratar das solicitacfes de licencas e afastamentos para capacitacdo dos servidores do
Inmetro;

IX- atuar nos processos de remogoes, no que se refere a analise de capacitacdes e competéncias
pertinentes as atividades dos servidores; e

X- gerar 0s registros necessarios a prestacdo de contas aos 6rgdos de controle interno e
externos, bem como ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Art. 36. Ao Servico de Captacdo e Carreira compete:

I- planejar coordenar, controlar e avaliar as atividades relativas ao programa de estagio do
Inmetro;

II- acompanhar e avaliar o desempenho de servidores em cumprimento de estagio probatdrio,
bem como formalizar e conduzir o processo de estabilidade;

I1l- planejar coordenar, controlar e avaliar as atividades relativas a concursos publicos;

IV- gerenciar o processo de progressdo funcional e promocéo, proceder com a andlise do pleito
dos servidores e submeter o resultado & anuéncia da Coordenagdo-Geral de Desenvolvimento e
Gestdo de Pessoas e Presidente do Inmetro;

V- analisar documentacéo relativa as solicitacbes de Retribuicdo por Titulacdo e Gratificacdo
por Qualificagdo, submetendo o resultado & anuéncia da Coordenacéo-Geral de Desenvolvimento
e Gestdo de Pessoas;

VI- analisar e emitir parecer sobre a adequabilidade das atividades propostas no processo de
remocao, em relacao as atribuigdes de cada cargo, de que trata a lei de carreiras do Inmetro; e

VII-gerar e manter 0s registros necessarios a prestacéo de contas aos 6rgéos de controle interno e
externos.



Art. 37. Ao Servico de Seguranga e Saude Ocupacional compete:

- implementar acdes e programas no campo da saude ocupacional, promogdo a satde do
servidor e qualidade de vida no trabalho, em consonancia com politicas, diretrizes e legislacdo
relativas a matéria;

- realizar ou promover pericias médicas ou odontoldgicas, com vistas a homologacao ou
indeferimento de licencas para tratamento da propria salude, acompanhamento a pessoa da
familia, em decorréncia de acidente de trabalho, doenca profissional, licenca gestante, junta
médica e outros casos previstos na legislacao;

I1l-  viabilizar a realizagdo de exames de salide admissionais e periddicos nos servidores;

IV-  realizar ou promover o encaminhamento de integrantes da forca de trabalho e visitantes
do INMETRO nas situagdes de urgéncia e de emergéncia;

V- planejar, desenvolver, implementar, divulgar e avaliar politicas, programas e agdes de
vigilancia em salde ocupacional, visando a prevencdo de acidentes e agravos a saude dos
servidores;

VI-  analisar as solicitacdes de concessdo de indenizagdes relativas a salde ocupacional dos
servidores, tais como adicionais de periculosidade/insalubridade, para subsidiar recomendacao
da Cogep a Presidéncia do Inmetro;

VII-  disponibilizar a assisténcia a saude suplementar para servidores e demais beneficiarios; e

VIII- gerar e manter os registros necessarios a prestacdo de contas aos 6rgdos de controle
interno e externos.

Art. 38. A Coordenacdo-Geral de Tecnologia da Informacdo compete:

| - elaborar e coordenar a implantacdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo no ambito
do INMETRO;

Il - coordenar, supervisionar, acompanhar e executar planos, programas, projetos e contratagoes
de Tecnologia da Informacao;

Il - planejar, coordenar, supervisionar e acompanhar as acdes e projetos de desenvolvimento e
manutencg&o de sistemas, comunicacdo de dados, rede local com e sem fio;

IV - estabelecer e coordenar a execucdo da politica de seguranca de Tecnologia da Informacéo,
com sistemas e infraestrutura de Tecnologia da Informagéo, no &mbito do INMETRO;

V - coordenar e acompanhar a aquisicdo e 0 uso de bens e servicos de informatica do
INMETRO;

VI - estabelecer padrdes de interoperabilidade para os servigos que demandam tecnologia da
informacao no &mbito do INMETRO e dos 6rgéos integrantes da RBMLQ-I;

VII - estabelecer padrdes de qualidade para as aquisi¢ces de bens e servi¢os de Tecnologia da
Informac&o no &mbito do INMETRO e dos 6rgéos integrantes da RBMLQ-I; e

VIII - planejar, coordenar, supervisionar e acompanhar aquisi¢cdes compartilhadas de bens e
servigos em tecnologia da informacao, pelo INMETRO e outros 6rgédos integrantes da RBMLQ-
l.

Art. 39. Ao Servico de Sistemas compete:



| - coordenar, gerir e supervisionar os projetos de desenvolvimento, modelagem, customizagéo e
manutencgéo de sistemas informatizados e de administragao de banco de dados do INMETRO;

Il - identificar as necessidades relacionadas aos sistemas de informacdo do INMETRO em
producdo promovendo agdes corretivas adaptativas e evolutivas que se fizerem necessarias;

1l - propor padrbes para especificacdo, desenvolvimento e implantagdo de sistemas de
informacdes do INMETRO e tratar da sua implantacéo;

IV - avaliar e definir novas tecnologias visando a propor solucgdes atualizadas para o ambiente
dos sistemas de informacao;
V - realizar a automatizacgao de processos corporativos e gestdo automatizados; e

VI - prover servigos técnicos para suportar as iniciativas de comunicacdo do INMETRO
envolvendo a Internet e redes sociais.

Art. 40. Ao Servico de Infraestrutura de Tecnologia da Informagdo compete:

| - administrar, supervisionar e monitorar a operacdo e a disponibilidade dos servigos da rede
corporativa do INMETRO, incluindo os ativos de rede e links de comunicacao;

Il - coordenar, gerir, supervisionar e monitorar os projetos de comunicacao de dados, mobilidade
e rede local com e sem fio, incluindo a instalacdo e remanejamento de cabeamento de rede para
equipamentos e componentes computacionais;

I11 - avaliar, supervisionar e monitorar os ativos computacionais que utilizam a infraestrutura de
rede local com e sem fio do INMETRO;

IV - executar, orientar, acompanhar e avaliar as atividades de atendimento de suporte técnico e
manutencdo de equipamentos computacionais nas areas usuarias;

V - executar a instalacdo e a configuracdo das estacGes de trabalho e dos softwares basicos no
ambiente do usuério;

VI - instalar, configurar, administrar e monitorar os bancos de dados corporativos, para garantia
da integridade, disponibilidade e desempenho adequado de sua opera¢éo;

VII - instalar, configurar, administrar e monitorar os servidores de rede, 0 armazenamento de
dados e demais equipamentos e softwares necessarios a sustentacdo dos servigcos corporativos de
informatica; e

VIII - instalar, administrar e monitorar solugdes corporativas de seguranca de dados.
Art. 41. Ao Centro de Capacitacdo compete:

I - implementar agdes de formagéo e capacitacdo em Metrologia e Avaliacdo da Conformidade
para o INMETRO, para a RBMLQ-I e outras instituicdes de natureza publica ou privada e
instituicdes de ensino no Pais ou no exterior em consonancia com diretrizes governamentais no
ambito de politicas estabelecidas pelo Ministério das Rela¢Ges Exteriores;

Il — desenvolver a¢des relacionadas & gestdo da inovagdo no INMETRO; e

I11 - administrar o acervo bibliogréfico institucional e executar as atividades de apoio ao usuério.



Art. 42. A Divis&o de Inovacio Tecnoldgica compete:

| —atuar como secretaria executiva do Comité de Inovagdo do INMETRO;

I — registrar e acompanhar o estagio de evolucéo, sob a 6tica da Propriedade Intelectual (P1) e da
Transferéncia de Tecnologia (TT), dos projetos de P&D no INMETRO e nas empresas e
instituicdes que tenham firmado algum termo de parceria com o Instituto;

Il — coordenar a atracdo de parceiros e a negociacdo entre o INMETRO e as
empresas/institui¢oes interessadas nos processos e produtos oriundos das atividades de P&D&I
do Instituto;

IV — validar clausulas e condic6es especificas nos acordos, contratos e convénios de cooperacao
técnica que imputem aos parceiros responsabilidade pelo sigilo no desenvolvimento de projetos
conjuntos, bem como clausulas e condicbes relativas a Pl e a respectiva TT advinda dos
resultados alcancados na parceria;

V — emitir parecer técnico para subsidiar a tomada de decisdo por parte do Comité de Inovacao
do INMETRO; e

VI — subsidiar o Comité de Inovacdo do INMETRO em quaisquer disputas administrativas,
relacionadas a processos e produtos novos e/ou melhorados no ambito do INMETRO.

Art. 43. A Diretoria de Administraco e Finangas compete:

| - planejar, coordenar, dirigir, supervisionar, acompanhar e avaliar a execucdo das acoes
relativas aos Sistemas de Servicos Gerais, de Administracdo Financeira e de Contabilidade
Federal, no &mbito do INMETRO; e

Il - planejar, coordenar, supervisionar e avaliar a execucdo das atividades relativas a projetos e
estudos relacionados aos servigcos de engenharia, obras e instalagdes dos iméveis do INMETRO
e daqueles por ele administrados.

Art. 44. A Coordenacdo-Geral de Administracdo compete:

| - planejar, coordenar e controlar as atividades relacionadas a contabilidade, aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos e gestdo de contratos e convénios do INMETRO, observadas as diretrizes
técnicas emanadas da Diretoria de Administracdo e Finangas e da Presidéncia do INMETRO.

Art. 45, A Divis&o de Gestdo de AquisicBes compete:

| — orientar e apoiar na elaboracdo dos Termos de Referéncia e nas minutas de editais de
licitacdo;
I1 — definir diretrizes e planejar o processo de aquisicao de bens e servigos no INMETRO;

I11 - analisar, instruir e acompanhar processos administrativos de aquisi¢do de bens e contratacdo
de servicos;

IV - acompanhar e avaliar a evolugdo das despesas com a aquisicdo de bens e contratacdo de
Servigos; e

V - gerenciar informacdes sobre as aquisi¢des de bens e contratagdes de servicos realizados pelo
INMETRO.



Art. 46. Ao Nucleo de Diarias e Passagens compete:
| - providenciar a instrugdo dos processos relativos a concessao e ao controle de passagens e
diérias aos servidores e colaboradores eventuais do INMETRO; e

Il - exercer o controle das prestacBes de contas das viagens nacionais e internacionais realizadas
pelos servidores e colaboradores eventuais do INMETRO.

Art. 47. Ao Nucleo de Licitagdes compete:

| - instruir, dirigir e supervisionar os processos licitatorios para a aquisicdo de bens e contratacdo
de servicos e obras, propondo a abertura, revogacdo e anulacdo de licitacGes;

Il - solicitar a adesdo a atas de registro de precos junto a outros 6rgaos da Administracdo Publica;
Il - realizar a indicacdo de pregoeiro, equipe de apoio e membros da comissdo permanente de
licitacdo;

IV - providenciar a publicidade dos atos relativos a licitacdo; e

V - prestar apoio as comissdes de licitacéo.

Art. 48. A Divis&o de Contratos e Convénios compete:

| - orientar e apoiar na elaboracdo de minutas de contratos, convénios e acordos, seus aditivos,
apostilamentos e outros atos criadores de direitos e obrigacfes que devam ser celebrados pelo
INMETRO, verificando sua adequacdo as normas internas e a legislacdo dos contratos;

Il - controlar, analisar e executar atividades inerentes a administracdo de contratos, instruindo,
quando for o caso, quanto a prorrogacdo, repactuacdo, revisdo, reajuste de preco, acréscimo,
suspensdo, por meio de termos aditivos ou apostilamentos;

Il - providenciar a publicacdo dos contratos e convénios e seus aditivos, no Diario Oficial da
Unido; e
IV - disponibilizar informagGes gerenciais e estratégicas sobre 0s contratos e convénios.

Art. 49. Ao Nucleo de Adequacdo compete:

| - promover a gestdo documental do processo de contrato, convénio e acordos do INMETRO;

Il - monitorar o desempenho do processo de contratos, convénios e acordos, do INMETRO,
propondo medidas corretivas, se necessario; e

I11 - realizar andlise e estudos quanto a adocdo de novas praticas de gestdo na area de contratos,
convénios e acordos.

Art. 50. Ao Servigo de Contabilidade compete:



| - planejar, coordenar, gerenciar, supervisionar, acompanhar e avaliar a execucdo das acdes
relativas & contabilidade, area fiscal, custos e controle e acompanhamento da receita do
INMETRO;

Il - acompanhar a emissdo de documentos e analisar os registros dos atos e fatos de execucéo
orcamentaria, financeira e patrimonial, compatibilizando e conciliando possiveis distor¢oes;

Il - registrar a conformidade contabil dos atos e fatos da gestdo da autarquia e suas unidades
vinculadas no Sistema SIAFI;

IV - instaurar e executar a Tomada de Contas Especial e registrar no Sistema SIAFI o débito
apurado, quando solicitado;

V - fornecer assessoramento contabil & autarquia, suas unidades vinculadas e aos 6rgdos que
integram a RBMLQ-I;

VI - elaborar os ajustes de contas contdbeis, em atendimento a Norma de Encerramento do
Exercicio e atualizar o rol de responsaveis no SIAFI;

VII - analisar as prestacdes de contas enviadas pelos 6rgdos integrantes da RBMLQ-I, bem como
das instituicbes sem fins lucrativos, relativas aos convénios e termos de execucdo descentralizada
firmados pelo INMETRO e emitir os devidos pareceres e notas técnicas;

VIII - promover a juntada das pecas exigidas na Prestacdo de Contas Anual do INMETRO, em
atendimento as orientacfes deliberadas pela CGU e TCU, elaborar e assinar a declaragdo do
Contador e apresenta-la ao Chefe da Auditoria e a Setorial de Contabilidade do MDIC;

IX - fornecer a classificacao contabil de bens e servigcos nos processos de aquisi¢oes;

X - acompanhar os registros referentes a receita efetiva, receita arrecadada, execu¢do de Divida
Ativa e créditos a receber do INMETRO, suas unidades vinculadas e pelos 6rgaos integrantes da
RBMLQ-I, bem como valores creditados na conta Governo; e

XI - analisar os pedidos de ressarcimentos de valores pagos em duplicidade e aqueles pagos
indevidamente, solicitando a devolucdo, quando for o caso.

Art. 51. Ao Nucleo fiscal compete:

| - elaborar e transmitir a DIRF do INMETRO, juntando todas as informacdes referentes as
devolugdes de diarias, pagamentos a fornecedores e folha de pagamento de pessoal, emitidas
pelo Sistema SIAFI juntamente com os relatorios enviados pela Coordenagdo-Geral de Gestéo de
Pessoas, procedendo com 0s ajustes necessarios, quando for o caso;

Il - calcular o PASEP a ser recolhido pelo INMETRO com base na receita mensal liquida
demonstrada no Balancete emitido pelo Sistema SIAFI e solicitar o devido recolhimento a
Divisdo de Financas; e

I11 - proporcionar e monitorar 0 acesso ao Sistema de Emissdo de Nota Fiscal Eletronica para os
usudrios que emitem Nota Fiscal nas diversas areas do INMETRO.

Art. 52. A Coordenacio-Geral de Infraestrutura compete:

| - planejar, coordenar e controlar as atividades relacionadas a obras e servigcos de engenharia,
servigos gerais, logistica de bens e gestdo ambiental, do INMETRO;



Il - planejar, executar, monitorar e aprimorar as acdes de gestdo ambiental pertinentes as
atividades desenvolvidas pelo INMETRO;

I11 - realizar estudos e pesquisas sobre o desempenho do INMETRO na &rea ambiental; e

IV - coordenar agdes de educacdo ambiental ao corpo funcional do INMETRO e outras partes
interessadas nas atividades do Instituto.

Art. 53. A Divisio de Logistica de Bens compete:

| - planejar, orientar e supervisionar as atividades de almoxarifado e de importagéo e exportagédo
de materiais, equipamentos e servi¢os do INMETRO; e

Il - planejar, orientar e supervisionar as atividades relacionadas ao controle de bens patrimoniais,
tais como moveis e iméveis do INMETRO, incluindo aqueles em uso pelos Orgdos Delegados
(conforme previsto em convénio) e bens mdveis de terceiros em uso no INMETRO (por
intermédio de convénios ou projetos).

Art. 54. Ao Nucleo de Importacdo compete:

| - organizar a documentacdo necessaria para atendimento dos requisitos legais durante o
processo de importagéo e exportacéo;

Il - interagir com as partes envolvidas, interna e externamente, com o objetivo de assegurar o
transporte, 0 armazenamento e o desembaraco aduaneiro; e

Il - acompanhar e fiscalizar a execu¢do de contratos, convénios e acordos relacionados a
servicos de transporte, armazenagem e despacho aduaneiro.

Art. 55. Ao Nucleo de Almoxarifado compete:
| - executar as atividades relativas ao recebimento, armazenagem, controle de estoque e

distribuicdo de materiais de consumo do INMETRO; e

Il - coordenar as atividades relativas ao recebimento de bens patrimoniais méveis do INMETRO
e de terceiros em uso no INMETRO (por intermédio de convénios ou projetos).

Art. 56. A Divis&o de Apoio Operacional compete:

| — planejar, controlar e supervisionar a execucdo das atividades de conservacdo e limpeza,
vigilancia, jardinagem, restaurante, transporte de servidores e manutencdo de veiculos,
relacionadas as sedes do INMETRO no Rio de Janeiro;

Il - controlar os aspectos ambientais do INMETRO, com base na pesquisa e geracdo de
conhecimento, e na educacao ambiental; e

I11 - controlar a entrada e saida de pessoas, bens e de veiculos, nas dependéncias do INMETRO
no Rio de Janeiro, em interacdo com a Divisdo de Logistica de Bens e com a Divisdo de
Administragéo de Pessoas.

Art. 57. A Divis&o de Engenharia compete:

| - supervisionar a elaboracgao das propostas dos Planos Anuais de Projetos, Obras e Manutencgao
Predial das unidades e prédios do INMETRO;



Il - supervisionar, controlar e avaliar as atividades técnico-administrativas relativas a estudos,
projetos, construcdes, reformas, fiscalizacdo de obras e manutencao das instalacbes dos imoveis
do INMETRO; e

111 - orientar os Orgdos Delegados e as Superintendéncias, quanto aos procedimentos técnicos,
normativos e legais, necessarios a contratacdo e acompanhamento da execucdo de servigos ou
obras de engenharia, com recursos do INMETRO.

Art. 58. Ao Servico de Manutencdo compete:

| - controlar, operar e manter em funcionamento os sistemas de infraestrutura nos imdveis do
INMETRO;

Il - elaborar e desenvolver plano anual de manutencéo preventiva e corretiva para o conjunto de
edificacOes e sistemas de infraestrutura do INMETRO;

I1l - executar servicos de manutencdo preventiva e corretiva nas instalagdes prediais e nas redes
de infraestrutura do INMETRO; e

IV - fiscalizar, supervisionar e acompanhar os servigos de manutencao efetuados nos imoveis das
unidades e prédios do INMETRO.

Art. 59. Ao Setor de Projetos e Obras compete:

| - elaborar e desenvolver a proposta do plano anual de projetos e obras das unidades e prédios
do INMETRO;

Il — elaborar, contratar, acompanhar e fiscalizar a execucdo de estudos, anteprojetos, projetos de
arquitetura, estrutura, instalacbes especiais, obras, servicos de engenharia e sistemas de
infraestrutura das unidades e prédios do INMETRO;

Il - gerenciar o padrdo de ocupacdo, promover e executar acdes de racionalizagcdo do uso do
ambiente construido e a construir nas unidades e prédios do INMETRO;

IV - elaborar ou contratar projetos basicos e executivos, especificacdes, orcamentos e
cronogramas, necessarios as licitacdes referentes a obras e servicos de engenharia, bem como
analisar e aprovar os projetos contratados de terceiros;

V - promover e executar acfes da garantia da acessibilidade, da qualidade arquiteténica e da
ergonomia;

VI - atuar na orientacdo e apoio aos orgaos delegados e as superintendéncias, quanto aos
procedimentos técnicos, normativos e legais, necessarios a contratacdo e acompanhamento da
elaboracdo de projetos basicos e/ou executivos, da manutencdo das edificagdes e de servigos ou
obras de engenharia, executados com recursos do INMETRO;

VIl - verificar a conformidade com os projetos, normas técnicas e legislagdo vigentes, dos
servigos ou obras de engenharia executados nos 6rgdos delegados e superintendéncias, com
recursos do INMETRO; e

VIIl - acompanhar as medi¢cOes dos servicos e obras executados nos oOrgdos delegados e
superintendéncias, verificando a aplicacdo adequada dos recursos disponibilizados pelo
INMETRO.

Art. 60. A Divisdo de Financas compete:



| - planejar, coordenar e supervisionar as atividades relativas aos créditos referentes a execucao
orcamentaria, de recursos financeiros e da liquidacdo das despesas do INMETRO;

Il - assinar, em conjunto com os ordenadores de despesas, 0s documentos relativos a execucao
orcamentaria e financeira do INMETRO;

Il - gerenciar o cadastramento e habilitacdo de usuarios e cadastradores dos sistemas da rede
Serpro: SIAFI e SIASG, no ambito do INMETRO e de suas representacoes;

IV - monitorar o processo de suprimento de fundos de modo a subsidiar o ordenador de despesas
na sua tomada de decisoes;

V - analisar e verificar a liquidagédo da despesa dos processos administrativos e sua conformidade
legal; e

VI - apurar as retencgdes tributérias, previstas nas normas legais vigentes.
Art. 61. Ao Nucleo Executivo Financeiro compete:

| - processar a execuc¢do dos créditos orcamentarios e dos recursos financeiros da Instituicdo, em
conformidade com o planejamento e as normas legais e dos sistemas SIAFI, SIASG e SICONV;

Il - efetuar a apropriacdo e o pagamento da folha de pessoal da Instituicéo;

I1l - proceder com os lancamentos dos empenhos, das diarias, passagens e efetuar seus
pagamentos;

IV - executar todos os tramites relativos as operacdes de cambio ligadas ao pagamento e
recebimento de despesas referentes as atividades do INMETRO no exterior;

V - proceder & conformidade de registro de gest&o do Orgao;
VI - proceder a aplicago financeira na Conta Unica no SIAFI;

VII - providenciar e manter atualizada a habilitagdo dos ordenadores de despesas junto aos
estabelecimentos bancérios;

VIII - enviar a Receita Federal todos os pagamentos e recebimentos de anuidades e servigos em
moeda estrangeira através do sistema SISCOSERV;

IX - abrir, liberar e movimentar conta bancaria vinculada, prevista em edital, referente aos
contratos de prestacdo de servico; e

X - promover, na forma da legislacdo vigente, a guarda e controle dos processos relativos a
despesas orcamentarias e financeiras do INMETRO.

Art. 62. A Ouvidoria compete:

| — coordenar o tratamento de denlncias, reclamacdes, criticas, sugestdes, elogios e pedidos de
informagdes, oriundos da sociedade;

Il — moderar e mediar, frente ao pablico interno e externo, a busca de solu¢do ou harmonizacéo
para os conflitos e crises;

1l — elaborar relatérios gerenciais para subsidiar a melhoria continua dos processos da
Autarquia;

IV — coordenar e supervisionar o Sistema Integrado de Ouvidorias na Rede Brasileira de
Metrologia Legal e Qualidade-INMETRO (RBMLQ-I);



V — coordenar e supervisionar os servigcos prestados pelo call center da Ouvidoria, por meio de
Discagem Direta Gratuita (DDG);

VI — coordenar a revisao, divulgacéo e disponibilizacdo Carta de Servigcos do INMETRO; e

VIl — coordenar o atendimento as demandas oriundas da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 - Lei de Acesso a Informacdo, por meio de atendimentos presenciais e/ou via Sistema
Eletrdnico do Servico de Informacéo ao Cidadao (e-SIC).

) Secéo Il
Dos Orgéos Especificos Singulares

Art. 63. A Diretoria da Avaliagio da Conformidade compete:

| - planejar, dirigir, orientar, coordenar e executar as atividades de avaliagdo da conformidade;

Il - articular-se com os diferentes segmentos da sociedade, objetivando identificar e priorizar as
demandas por programas de avaliacdo da conformidade;

Il - coordenar a atividade de avaliacdo da conformidade, voluntaria ou compulsoria, de
produtos, servigos, processos e pessoas, e efetuar estudos de viabilidade, desenvolvimento,
implantacdo, acompanhamento e avaliacdo dos diferentes programas de avaliacdo da
conformidade, no &mbito do SINMETRO;

IV - realizar agOes para acompanhar, fiscalizar e verificar, no mercado, a conformidade de
produtos, de processos e de servigos as normas e regulamentos técnicos pertinentes;

V - orientar e educar os diferentes segmentos da sociedade nas questfes ligadas a avaliacdo da
conformidade, qualidade e relagdes de consumo;

VI - incentivar o desenvolvimento da normalizacdo nacional,
VII - executar a politica nacional e elaborar regulamentos técnicos, na area da qualidade;

VIIl - coordenar agbes de reconhecimento internacional dos programas de avaliagdo da
conformidade;

IX - coordenar as atividades de registro dos produtos, servicos e processos submetidos a
regulamentos e programas de avaliagdo da conformidade de sua competéncia.

X - estimular a utilizagdo das técnicas de gestdo da qualidade nas empresas brasileiras; e

X1 - fortalecer a participagdo do Pais nas atividades internacionais e no interchimbio com
entidades e organismos estrangeiros e internacionais, no ambito da avaliacdo da conformidade.
Art. 64. A Coordenacdo Executiva e de Gestdo compete:

| — coordenar e executar as acgOes relativas aos processos transversais bem como as agoes
estratégicas da Diretoria no que concerne a gestdo e ao alcance de resultados;

Il — interagir com instituicbes publicas e privadas, propondo dispositivos sistémicos para
tratamento de demandas e de compromissos assumidos referentes as questdes de sustentabilidade
no ambito de competéncia da Diretoria;

Il — coordenar as atividades relacionadas ao desenvolvimento, aperfeicoamento e
implementacdo de medidas regulatorias ou alternativas a regulamentacdo, no ambito de
competéncia da Diretoria de Avaliagdo da Conformidade;

IV — coordenar as atividades relacionadas a manutencao do estoque regulatério da Diretoria;



V — coordenar e executar a analise de processos de solicitacdo de licengas de importagéo sujeitas
a anuéncia prévia do Inmetro;

VI — coordenar e executar as atividades pertinentes ao registro de produtos e servigos com
conformidade avaliada, compreendendo a concessdo, manutengdo, renovacdo, Suspensdo,
cancelamento e alteracdo de escopo; e

VIl — coordenar e executar as agdes relativas a emissdo e uso de selos de identificacdo da
conformidade e outros elementos com exigéncia regulamentar de controle, no ambito de
competéncia da Diretoria de Avaliacdo da Conformidade.

Art. 65. A Divisdo de Qualidade Regulatéria compete:

| — identificar problemas passiveis de ado¢do de medidas regulatérias no ambito de competéncia
da Diretoria;

Il — coordenar e executar analise de produtos e servigos, avaliando requisitos néo-
regulamentados pelo Inmetro;

Il — coordenar o planejamento, atualizacdo, monitoramento e divulgacdo da agenda regulatoria
do Inmetro, no &mbito de competéncia da Diretoria;

IV — planejar, coordenar, realizar e difundir as Analises de Impacto Regulatério, no ambito de
competéncia da Diretoria;

V — realizar a gestdo estratégica do estoque regulatorio e programas especificos no ambito de
competéncia da Diretoria; e

VI — planejar, coordenar, realizar e difundir as Avaliacdes de Resultado Regulatério no ambito
de competéncia da Diretoria.

Art 66. A Divisdo de Verificacdo e Estudos Técnico-Cientificos compete:

| — identificar, planejar e executar a atividade de diagndstico de risco de objetos regulamentados
no ambito de competéncia da Diretoria;

Il - coordenar e executar programas de verificacdo da conformidade de objetos regulamentados
no ambito de competéncia da Diretoria;

Il — prover andlises técnicas para subsidiar acBes de melhoria continua dos objetos
regulamentados, no ambito de competéncia da Diretoria;

IV — conduzir verificacdo de produtos, em decorréncia de reclamagfes, denincias
fundamentadas, relatos de acidentes de consumo e resultados de ensaios de objetos
regulamentados, no ambito de competéncia da Diretoria; e

V — promover articulagbes com organizagdes publicas e privadas, nacionais e internacionais,
para a realizacdo de operacGes de verificagdo de objetos regulamentados no ambito de
competéncia da Diretoria.

VI — coordenar e executar andlise técnica e ensaios de produtos contribuindo para o
aperfeicoamento dos programas ou regulamentos, no ambito de competéncia da Diretoria de
Avaliacéo da Conformidade; e

VIl — pesquisar e desenvolver estudos voltados para estabelecimento e identificagdo de métodos
alternativos de ensaio de produtos.

Art. 67. A Divisdo de Vigilancia de Mercado compete:



| - planejar, coordenar, monitorar, avaliar e dar suporte técnico as agdes de fiscalizagéo,
verificacdo e inspecdo de objetos regulamentados, no a@mbito de competéncia da Diretoria,
executadas pelos 6rgdos delegados do Inmetro ou pelos fiscais do Inmetro;

Il - conduzir fiscalizacdo ou inspecdo, em decorréncia de reclamagbes, denuncias
fundamentadas, relatos de acidentes de consumo e resultados de ensaios de objetos
regulamentados, no &mbito de competéncia da Diretoria, através dos fiscais do Inmetro ou dos
0rgdos delegados do Inmetro;

I11 - avaliar tecnicamente os processos administrativos de autuacdo em grau de recurso advindos
da fiscalizagdo realizada pelos 6rgaos delegados do Inmetro, relacionados a regulamentacdo no
ambito de competéncia da Diretoria;

IV - planejar e coordenar, em parceria com a Coordenacdo Executiva e de Gestdo, as acOes de
qualificacdo e capacitacdo de agentes fiscais e demais segmentos impactados por acdes de
fiscalizacéo e inspecao de objetos regulamentados no &mbito da competéncia da Diretoria;

V — coordenar acOes de penalizacdo de infratores quanto a irregularidades identificadas por meio
de acdes de fiscalizacdo, verificacdo e inspecdo de objetos regulamentados no ambito de
competéncia da Diretoria, executadas pelos fiscais do Inmetro;

VI - executar ou apoiar tecnicamente as auditorias e supervisdes dos Orgdos delegados do
Inmetro quanto as atividades da area de fiscalizacdo e inspecdo de objetos regulamentados, no
ambito da competéncia da Diretoria;

VIl — coordenar a assisténcia a Secretaria da Receita Federal do Brasil, no despacho aduaneiro
de importacdo, com vistas a verificacdo do cumprimento dos regulamentos técnicos no ambito de
competéncia da Diretoria;

VIII — promover articulagcbes com organizacdes publicas e entidades de defesa do consumidor,
nacionais e internacionais, para a realizacdo de operacdes conjuntas de fiscalizacdo e inspecéo
relacionados a regulamentacdo no ambito de competéncia da Diretoria;

IX — monitorar, nacional e internacionalmente, recalls e alertas de riscos quanto aos objetos
regulamentados pela Diretoria de Avaliacdo da Conformidade que justifiquem acles de
fiscalizacdo, verificacdo ou inspecao; e

X — coordenar as atividades relacionadas ao desenvolvimento, aperfeicoamento e implementacéo
de regulamentacdo das atividades de fiscalizacdo, verificacdo e inspecdo, no ambito de
competéncia da Diretoria.

Art. 68. A Diretoria de Metrologia Cientifica e Tecnologia compete:

| - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar a execugdo das atividades no ambito da metrologia
bésica;

Il - estabelecer diretrizes de atuacdo no &mbito da metrologia cientifica e industrial, em
conformidade com politicas consolidadas no Conmetro;

Il - realizar ou reproduzir as unidades de medida, bem como manter e conservar os padrdes
metrologicos nacionais;

IV - referenciar, direta ou indiretamente, os padrdes metroldgicos nacionais aos internacionais,
visando a harmonizacdo atraves de comparagdes-chaves, comparagdes suplementares,
comparag0es internacionais, comparagoes regionais e rastreabilidade das medigdes;

V - disseminar as unidades do Sistema Internacional de Unidades - SI, os seus multiplos e
submultiplos, por intermedio de metodologias metrologicas adequadas;



VI - conservar os padrdes das unidades de medida, e implantar e manter a cadeia de
rastreabilidade dos padrGes metrolégicos dos diversos laboratorios do Pais, referenciada aos
padrdes internacionais;

VII - desenvolver pesquisas cientificas e tecnoldgicas relativas a metrologia e areas correlatas;

VIII - prestar servigos de natureza metroldgica, inclusive designando laboratério de referéncia
nacional, para uma dada grandeza, nos termos do pardgrafo 1o do art. 30 da Resolugéo no 3, de
23 de julho de 2002, do Conmetro, e acompanhar o desempenho das atividades relativas a sua
atuag¢do como “Laboratdrio Designado”;

IX - prestar apoio as areas de metrologia legal, avaliacdo da conformidade e acreditacdo, no
ambito da metrologia basica;

X - participar dos foros internacionais e regionais relacionados as atividades de metrologia
cientifica e industrial, bem como representar o Brasil no Bureau International de Poids et
Mesures - BIPM e em outras instancias internacionais de metrologia;

XI - coordenar as acBes de reconhecimento internacional relacionadas a padronizacdo das
unidades do SI;

XII - disseminar conhecimentos de metrologia para a sociedade por meio de cursos, publicacfes
de material instrucional, metodologias e apresentacGes de trabalhos em eventos técnicos e
cientificos;

XIII - desenvolver estudos de prospeccdo de areas estratégicas, de analises de cenarios e de
tecnologias-chave, para subsidiar a orientacdo estratégica e o processo de tomada de decisao no
INMETRO, relacionadas com inovagéo tecnoldgica;

XIV - apoiar as demais Diretorias do INMETRO na anélise de impactos econdmicos e
financeiros de novos projetos direcionados para a inovacgao tecnoldgica e o desenvolvimento de
novos produtos;

XV - articular-se, em nivel nacional e internacional, com 6rgédos de pesquisa e entidades do setor
produtivo para o desenvolvimento conjunto de atividades destinadas a inovacgdo tecnolégica e a
modernizacdo do setor industrial;

XVI - orientar, planejar e coordenar agdes destinadas ao desenvolvimento do Polo Tecnoldgico e
da Incubadora de Projetos Tecnoldgicos e de Empresas do INMETRO;

XVII - planejar, articular e coordenar acdes relacionadas a gestdo da inovacdo, a propriedade
intelectual e a transferéncia de tecnologia no INMETRO; e

XVIII - atuar como Nducleo de Inovacdo Tecnolégica do INMETRO e gerir a sua politica de
inovacéo, nos termos do art. 17 do Decreto n? 5.563, de 11 de outubro de 2005.

Art. 69. As Divisdes de Metrologia Optica, Mecanica, Elétrica, AcUstica e Vibragdes, Quimica e
Térmica, Materiais, Tecnologia da Informacdo e Telecomunica¢Ges e Dindmica de Fluidos
incumbe atuar nas seguintes areas, respectivamente, metrologia Optica; metrologia mecanica;
metrologia elétrica; metrologia em acustica, ultrassom e vibragdes; metrologia de materiais;
metrologia de tecnologia da informacdo e telecomunicacfes e metrologia em dinamica de
fluidos; e tém como competéncias gerais:

| - realizar as unidades de base do Sistema Internacional de Unidades (SI) e suas derivadas, bem
como manter e conservar os padrées metrologicos relacionados;

I1— referenciar os padr8es metrolégicos nacionais aos internacionais, visando & harmonizagdo
através de comparacOes-chaves, comparacGes suplementares, comparacdes internacionais,
comparacg0es regionais e rastreabilidade das medicdes;
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Il — disseminar as unidades do Sistema Internacional de Unidades - Sl, os seus multiplos e
submultiplos, por intermédio de metodologias metroldgicas adequadas;

IV - conservar os padrdes das unidades de medida, implantar e manter a cadeia de rastreabilidade
dos padrdes metrologicos dos diversos laboratérios do Pais, referenciada aos padrbes
internacionais;

V - planejar e conduzir programas de pesquisa, capacitacdo e desenvolvimento tecnol6gico no
ambito da metrologia e areas correlatas;

VI — prover rastreabilidade metroldgica e apoio técnico cientifico as medicbes nas areas de
metrologia legal, avaliacdo da conformidade, acreditacdo e demais setores do INMETRO;

VII - participar dos foros internacionais e nacionais relacionados as atividades técnico cientifica
em metrologia, bem como representar o Brasil no Bureau International des Poids et Mesures —
BIPM, nos Comités Consultivos das grandezas de sua competéncia, atendendo ao Acordo de
Reconhecimento Mituo — MRA e do Sistema Interamericano de Metrologia — SIM;

VIII - disseminar conhecimentos de metrologia para a sociedade por meio de cursos em
colaboracdo com o Centro de Capacitacdo, publicacbes técnico cientificas, de material
instrucional, apresentac6es de trabalhos em eventos técnicos e cientificos;

IX — coordenar, monitorar a realizacdo de servigcos de calibracdo e ensaios e a emissao dos
certificados de calibragdo e relatorios de ensaio;

X — manter atualizado o sistema de gestdo da qualidade conforme critérios estabelecidos em
Acordos de Reconhecimento Mutuo, no ambito da metrologia cientifica e industrial, em
particular o CIPM-MRA;

XI — apoiar o setor industrial no desenvolvimento de produtos e servi¢cos na area de metrologia e
correlata;

XII - desenvolver e executar projetos de cooperacdo para transferéncia de tecnologia para 0s
laboratdrios secundarios e para o setor industrial brasileiro;

X1l - promover o avango cientifico e tecnolégico em metrologia, desenvolvendo e mantendo
referéncias metrologicas nacionais, como estratégia para a competitividade e desenvolvimento
socioecondmico do Pais; e

XIV - participar de programas de comparacdo interlaboratorial de ambito internacional, em
comparacgOes chave (key comparisons) e suplementares coordenadas pelo BIPM.

Art. 70. A Divis&o de Metrologia Optica compete especificamente:

I - realizar as unidades candela, metro e suas derivadas, bem como manter e conservar 0S
padrdes metroldgicos relacionados;

Il - participar do Comité Internacional de Ilumina¢do — CIE, Sistema Interamericano de
Metrologia — SIM e outros comités da area de metrologia dptica; e

Il — atuar junto aos Comités Consultivos do BIPM nas areas de Radiometria e Fotometria
(CCPR) e Comprimento (CCL) e de seus grupos de trabalho.

Art. 71 - Aos laboratorios de radiometria, fotometria, interferometria e aplicagdes opticas, da
Divisdo de Metrologia Optica, compete:

| - executar calibragdes e ensaios e medidas fotométricas, radiométricas, colorimétricas,
espectrofotométricas, polarimétricas, comprimento e frequéncia.



Art. 72. A Divis&o de Metrologia Mecanica compete especificamente:

| - realizar ou reproduzir as unidades das grandezas massa, comprimento, angulo plano, forca,
torque, dureza, impacto e pressdo, bem como manter e conservar os padrGes metrolégicos
relacionados; e

Il - participar dos Comités Consultivos de Comprimento (CCL) e de Massa e Grandezas
Relacionadas (CCM) no ambito do Bureau Internacional de Pesos e Medidas — BIPM, dos
Grupos de Trabalho de Comprimento e de Massa e Grandezas Relacionadas do Sistema
Interamericano de Metrologia — SIM, assim como dos Comités Técnicos da International
Measurement Confederation — IMEKO relacionados as areas de atuacdo da Dimec.

Art. 73. Aos Laboratorios de Massa, de Metrologia Dimensional, de Forc¢a e de Pressdo, da
Divisdo de Metrologia Mecanica, compete:

| - executar calibragBes e ensaios associados as grandezas massa, comprimento, angulo plano,
forca, torque, dureza, impacto e pressao.

Art. 74. A Divisio de Metrologia Elétrica compete especificamente:

| - realizar as unidades das grandezas elétricas de tensao, resisténcia, corrente, poténcia, energia,
capacitancia, indutancia, campo elétrico e campo magnético no Brasil; e,

Il - atuar junto ao Comité Consultivo em Eletricidade e Magnetismo (CCEM) do BIPM e seus
grupos de trabalho e do Grupo de Trabalho de Metrologia em Eletricidade e magnetismo do
Sistema Interamericano de Metrologia (SIM).

Art. 75. Aos Laboratérios de Metrologia Elétrica Quantica (Lameq), de Metrologia em
Padronizacdo Elétrica (Lampe), de Metrologia em Energia Elétrica (Lamel), de Calibracdo em
Metrologia Elétrica (Lacel), e de Metrologia em Alta Tensdo (Lamat), da Divisdo de Metrologia
Elétrica (Diele), compete:

| - executar calibragBes, ensaios e medicGes de tensdo elétrica, resisténcia elétrica, corrente
elétrica, poténcia elétrica, energia elétrica, capacitancia, indutancia, campo elétrico e campo
magnético.

Art. 76. A Divis&o de Metrologia AcUstica e Vibracdes compete especificamente:
| - realizar as unidades das grandezas associadas a acustica, ultrassom e vibragdes no Brasil; e

Il - atuar junto ao Comité Consultivo de Acustica e Vibragdes (CCAUV) do CIPM e seus grupos
de trabalho, junto ao Grupo de Trabalho de Acustica, Ultrassom e Vibragbes do Sistema
Interamericano de Metrologia (SIM) e outros organismos metrologicos, cientificos e de
normalizacdo correlatos.

Art.77. Aos Laboratérios de Ensaio Acusticos, EletroacUstica, Ultrassom e Vibragbes, da
Divisdo de Metrologia Acustica e Vibragdes, compete:

| - executar calibragdes e ensaios e medidas acusticas, de ultrassom e vibragdes.

Art. 78. A Divisdo de Metrologia Quimica e Térmica compete especificamente:
| - realizar as unidades das grandezas quimica e térmica;



Il - atuar junto ao Comité Consultivo para Quantidade de Matéria: Quimica e Biologia (CCQM)
e do Comité Consultivo de Temperatura (CCT) do BIPM e seus grupos de trabalho e do Grupo
de Metrologia Quimica e Temperatura do Sistema Interamericano de Metrologia (SIM); e

Il — desenvolver, produzir e certificar materiais de referéncia em seu escopo de atuagdo em
atendimento as necessidades do Pais.

Art.79. Aos Laboratérios de Analise Organica, Analise Inorganica, Analise de Gases,
Eletroquimica, Termometria e Higrometria, da Divisdo de Metrologia Quimica e Térmica,
compete:

| - executar calibragdes e ensaios com suas respectivas incertezas de medicao associadas.

Art.80. Ao Laboratério de Ensaios e Andlises Fisico Quimicas, da Divisdo de Metrologia
Quimica e Térmica, compete:

| - executar calibragdes e ensaios com suas respectivas incertezas de medicao associadas;

Il — Atuar no desenvolvimento de metodologias especificas para realizacdo de ensaios e analises
quimicas em produtos e substancias quimicas diversas, apoiando as demais unidades do
INMETRO, a industria e os institutos de pesquisas do Pais;

Il - Realizar ensaios de motores de combustdo interna com uso de combustiveis de origem
fossil, como gasolina e diesel, e biocombustiveis, como etanol, biodiesel e 6leo vegetal;

IV - Atuar junto a Comissdo Técnica do Instituto Brasileiro de Petr6leo, G&s e Biocombustiveis -
IBP no estabelecimento de procedimentos laboratoriais e de ensaios de proficiéncia em
biocombustiveis; e

V — Coordenar a realizacdo dos ensaios de proficiéncia de emissfes veiculares em conjunto
com a Associacdo de Engenharia Automotiva — AEA.

Art. 81. A Divisdo de Metrologia de Materiais compete especificamente:
| — prover rastreabilidade metroldgica as medicdes de propriedades de materiais;

Il — atuar junto aos comités do BIPM e seus grupos de trabalho e das areas de trabalho do
Versailles Project on Advanced Materials and Standards - VAMAS,;

Il — planejar, desenvolver, produzir e certificar materiais de referéncia, padrées metrologicos e
produtos relacionados a area de materiais;

IV — desenvolver e/ou aprimorar metodologias para caracterizacdo de propriedades de materiais;
e

V — coordenar e executar servicos de caracterizacdo de propriedades de materiais incluindo o uso
de tecnologias avangadas.

Art. 82. Aos Laboratorios de Microscopia e de Biomateriais e Tribologia da Divisdo de
Metrologia de Materiais, compete:

| - executar ensaios e medidas de caracterizagdo de propriedades de materiais nos campos da
microscopia eletronica, microanalise e da tribologia.

Art.83. A Divisdo de Metrologia em Tecnologia da Informacdo e Telecomunicagdes compete
especificamente:



| - realizar as unidades das grandezas tempo, frequéncia, e as relativas a radiofrequéncia, assim
como prover referéncia a ensaios de Compatibilidade Eletromagnética; e

Il - atuar junto ao Comité Consultivo de Eletricidade e Magnetismo — Grupo de trabalho de
Radiofrequencia, e Comité Consultivo de Tempo e Frequéncia, ambos do BIPM e seus grupos de
trabalho e dos Grupos de Eletricidade e Magnetismo, e Tempo e Frequéncia, do Sistema
Interamericano de Metrologia (SIM).

Art.84. Ao Laboratério de informatica compete:

| — realizar ensaios de avaliacdo de software em equipamentos de medicéo, e outros dispositivos
com software embarcado, principalmente referente a seguranca da informacéo; e

Il — desenvolver programas de avaliagdo de software em sistemas embarcados, ou sistemas
fisicos cibernéticos, como rede de sensores e Internet das Coisas.
Art.85. A Diviséo de Metrologia em Dinamica de Fluidos compete especificamente:

| - realizar as unidades das grandezas vazdo de fluidos, massa e volume fluidos, velocidade de
fluidos, viscosidade de fluidos, tensdo superficial de fluidos e massa especifica de fluidos e
solidos, bem como manter e conservar os padrdes metrolégicos relacionados;

Il — planejar, desenvolver e produzir materiais de referéncia certificados relacionados a area de
fluidos; e

Il - atuar junto ao Comité Consultivo para massa e quantidades relacionadas (CCM) do BIPM e
do Grupo de Vazéo e Volume do Sistema Interamericano de Metrologia (SIM).

Art.86. Ao Laboratorio de Fluidos e ao Setor de Laboratério de Vazdo de Gas, da Divisdo de
Metrologia em Dindmica de Fluidos, compete:

| - executar calibracdes e ensaios e medidas de vazdo méssica e volumétrica de fluidos, massa e
volume totalizados de fluidos, velocidade de fluidos, viscosidade de fluidos, tensao superficial
de fluidos e massa especifica de fluidos e sélidos; e

Il — produzir materiais de referéncia certificados em viscosidade e massa especifica.

Art. 87. A Coordenacdo-Geral de Infraestrutura Laboratorial compete:

| - elaborar e coordenar planos de aquisi¢do, desenvolvimento de dispositivos e manutencdo de
equipamentos para os laboratdrios da Diretoria de Metrologia Cientifica e Tecnologia;

Il - elaborar aces para uso e conservacao dos espacos laboratoriais e para criacdo de novas
instalacbes no campus do INMETRO;

Il — realizar estudos, coordenar e implantar novos programas e projetos oriundos de demandas
ministerial e institucional, relativos a metrologia cientifica e industrial;

IV — coordenar o desenvolvimento de projetos e implantacao de laboratorios na area automotiva;
V - supervisionar a execucdo de todos os projetos de metrologia cientifica e industrial;

VI - coordenar e executar ensaios de produtos para prestar apoio as unidades organizacionais do
INMETRO, em especial as &reas de metrologia legal e avaliacdo da conformidade, bem como a
setores demandantes da sociedade;



VIl - gerenciar o servico de atendimento aos clientes internos e externos da Diretoria de
Metrologia Cientifica e Tecnologia;

VIII - assessorar no planejamento orcamentario da Diretoria, bem como acompanhar a execucao
orcamentaria;

IX - assessorar as divisdes da Diretoria de Metrologia Cientifica e Tecnologia no
estabelecimento da politica de precos dos servicos e na elaboragdo dos processos de aquisicdes
e/ou servicos;

X - supervisionar a relacdo financeira com clientes de metrologia cientifica e tecnologia; e

XI - controlar a solicitacdo e o envio de certificados oriundos da atividade de metrologia
cientifica e tecnologia.

Art. 88. A Diretoria de Metrologia Legal compete:

| - orientar, planejar, dirigir, coordenar, controlar e executar as atividades de metrologia legal;
Il - propor projetos de regulamentos técnicos metroldgicos;
I11 - propor programas de formacao e aperfeicoamento de recursos humanos em metrologia legal,

IV - especificar os requisitos dos modelos de instrumentos de medicdo, examinando-os,
definindo-os e aprovando-os;

V - enunciar os requisitos e especificacdes que os produtos pré-medidos deverao satisfazer;

VI - estabelecer as especificacdes de equipamentos, padrbes e instalacbes a serem utilizados
pelos 6rgdos da RBMLQ-I;

VII - participar de foros internacionais e regionais relacionados a metrologia legal, e representar
o0 Brasil na Organizacdo Internacional de Metrologia Legal e em outras instancias internacionais
de metrologia legal;

VIII - participar de cooperacdes técnicas com 6rgaos governamentais, institutos de metrologia,
centros de pesquisa e universidades no ambito da metrologia legal;

IX - disseminar conhecimentos de metrologia legal para a sociedade;

X - estabelecer diretrizes de agdo no &mbito da metrologia legal, em conformidade com politicas
consolidadas do Conmetro; e

X1 - avaliar tecnicamente os processos de autuacdo de infragdes em grau de recurso, advindos do
controle metrolégico legal.

Art. 89. A Divis&o de Articulagio e Regulamentacio Técnica Metroldgica compete:

| - planejar, executar e monitorar a agenda regulatéria do INMETRO, no &mbito da metrologia
legal, a fim de atender as necessidades da sociedade.

Il - coordenar, gerenciar e supervisionar o desenvolvimento, a manutencdo e o aperfeicoamento
do estoque regulatério no &mbito da metrologia legal;

I11- monitorar continuamente as melhores praticas e tendéncias nacionais e internacionais, dados
e fatos relacionados aos assuntos regulatdrios de metrologia legal.

IV - identificar a existéncia de problemas, objeto de medidas regulatdrias, por monitoramento
proativo de tendéncias ou por analise dos pleitos encaminhados ao INMETRO.

V- realizar avaliacdo de impacto regulatério no @mbito da metrologia legal;



VI- realizar a gestdo dos projetos de regulamentacdo de metrologia legal; e
VII-realizar a gestdo das agdes de implementacéo da regulamentacéo de metrologia legal.

Art. 90. A Divis&o de Controle Legal de Instrumentos de Medicdo compete:

| - realizar a gestdo do processo de controle legal de instrumentos de medicéo;

Il — avaliar a adequacdo e acompanhar a execucdo dos planos de trabalho dos 6rgdos da
RBMLQ-I no @mbito do controle legal dos instrumentos de medicao;

I11 — executar a anuéncia dos instrumentos de medig&o sujeitos ao controle legal,;

IV - pesquisar, desenvolver e propor métodos e procedimentos no ambito do controle legal de
instrumentos de medicéo; e

V — estabelecer requisitos técnicos para servir de base ao processo de regulamentacdo técnica
metroldgica.

Art. 91. A Divis&o de Supervisio em Metrologia Legal, compete:

| - coordenar e executar atividades de supervisdo metrologica;

Il — coordenar as atividades realizadas pelo Setor de Instrumentacdo, Software e Hardware, bem
como pelo Nucleo de Mercadorias Pré-Medidas;

I11 — supervisionar as atividades de metrologia legal realizadas pelos 6rgdos da RBMLQ-I;
IV - propor e acompanhar a¢des decorrentes das atividades de supervisao;

V — avaliar a adequacdo e acompanhar a execucdo dos planos de trabalho dos 6rgdos da
RBMLQ-I no ambito da supervisdo metroldgica aplicada a instrumentos de medicdo e a
mercadorias pré-embaladas;

VI — pesquisar, desenvolver e propor métodos e procedimentos no ambito da supervisao
metrologica; e

VIl — estabelecer requisitos técnicos para servir de base ao processo de regulamentacao técnica
metroldgica.

Art. 92. Ao Setor de Instrumentacdo, Software e Hardware compete:

| - executar avaliagcdo de software e hardware;

Il - subsidiar as unidades organizacionais da Diretoria de Metrologia Legal com informacdes
técnicas no ambito da instrumentacéo, software e hardware; e

I11 — realizar, em complemento a atuacdo dos 6rgaos da RBMLQ-I, operacGes necessarias para o
proposito de examinar e demonstrar as condi¢fes de um instrumento de medigdo e determinar
suas propriedades metrologicas, relacionadas a instrumentacdo, software e hardware.

Art. 93. Ao Nucleo de Mercadorias Pré-Medidas compete:

| - especificar padrGes, métodos e procedimentos de medi¢do, equipamentos e instalagdes
necessarios para determinar se as mercadorias pré-embaladas atendem aos requisitos da
regulamentacdo de metrologia legal;



Il - planejar, coordenar e avaliar atividades envolvidas no exame de conformidade de
mercadorias pré-embaladas;

I11 - emitir pareceres e relatorios técnicos relacionados as mercadorias pré-embaladas;

IV — avaliar a adequacdo e acompanhar a execucdo dos planos de trabalho dos 6rgdos da
RBMLQ-I no &mbito das mercadorias pré-embaladas; e

V - estabelecer requisitos técnicos para servir de base aos regulamentos técnicos no &mbito do
Mercosul em suas respectivas areas de atuacéo.

Art. 94. A Divis&o de Gestdo Técnica compete:

| - coordenar as atividades realizadas pelos Setores de Medicdo de Massa, de Medicdo de
Comprimento e Forca, de Medicdo de Fluidos, de Medicdo de Grandezas Elétricas e de Medicao
de Grandezas Fisico-Quimicas.

Il - pesquisar, desenvolver, propor e aperfeicoar os padrdes, métodos e procedimentos de
medic&o de instrumentos sujeitos ao controle metroldgico legal,

Il - pesquisar, desenvolver e propor métodos e procedimentos de medicdo a serem utilizados
pelos 6rgdos da RBMLQ-I; e

IV - estabelecer requisitos técnicos para servir de base ao processo de regulamentacdo técnica
metroldgica.

Art. 95. Aos Setores de Medicdo de Massa, de Fluidos, de Comprimento e Forca, de Grandezas
Elétricas e de Grandezas Fisico-Quimicas nos respectivos campos de atuacdo, compete:

| — coordenar as atividades dos laboratérios sob sua responsabilidade;
Il - executar analise técnica e ensaios;

Il — executar, em complemento a atuacdo dos 6rgdos da RBMLQ-I, verificacGes e quaisquer
outras operacdes necessarias para 0 propésito de examinar e demonstrar as condi¢cbes de um
instrumento de medi¢do e determinar suas propriedades metrolégicas; e

IV — especificar padr@es, métodos e procedimentos de medicdo, equipamentos e instalacdes
necessarios e adequados a execugdo das atividades do controle metroldgico legal.

Art. 96. A Secéo de Gestdo Administrativa e Logistica em Metrologia Legal compete:

| — consolidar e acompanhar as atividades de execucdo orcamentaria da Dimel;
Il - controlar a receita decorrente das atividades da Dimel;

Il - executar o servico de atendimento aos clientes internos e externos em relagdo ao
recebimento, armazenamento e entrega de instrumentos de medicao;

IV - executar as atividades pertinentes a gestdo da aquisicdo de materiais, equipamentos e
servigos, incluindo a elaboracéo, registro e controle dos procedimentos licitatorios e suprimento
de fundos da Dimel,

V - coordenar a execucdo das agdes que visam a qualificacdo e a capacitacdo do corpo funcional
da Dimel, dos agentes de metrologia legal da RBMLQ-I, bem como articular, internamente, o
atendimento das demandas externas para capacitacdo em metrologia legal;



VI - gerenciar programas, projetos e acdes visando a educagdo e a informacdo para as partes
interessadas nas questdes relativas a metrologia legal, bem como viabilizar a comunicagao
interna e a execucao de eventos e visitas envolvendo a tematica de metrologia legal; e

VIl —armazenar e gerenciar a documentagdo do arquivo intermediario da Dimel.
Art. 97. A Diretoria de Metrologia Aplicada as Ciéncias da Vida compete:

| - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar a execucao de atividades no @mbito da metrologia
aplicada as ciéncias da vida;

Il - estabelecer diretrizes de atuacdo no ambito da metrologia aplicada as areas da ciéncia da
vida;

I11 - criar e preservar materiais de referéncia relacionados a ciéncias da vida;

IV - desenvolver pesquisas cientificas e tecnoldgicas relativas a metrologia aplicada as ciéncias
da vida;

V - disseminar conhecimentos para a sociedade na sua area de atuacdo, através de cursos,
publicacdo de material institucional, metodologias e apresentacdo de trabalhos em eventos
técnicos e cientificos;

VI - criar mecanismos de interacdo entre o INMETRO e outras instituicbes de ensino e de
pesquisa cientifica e tecnoldgica, para fortalecer o complexo cientifico institucional, na éarea
bioldgica;

VII - gerenciar a implantacdo de infraestrutura nacional de apoio a area bioldgica, incluindo a

manutencdo de colecdes padrdo de cultura de células procariontes e eucariontes, de plasmideos e
de animais de experimentacéo;

VIl - criar mecanismos de interagdo do INMETRO com agéncias de fomento a atividade em
ciéncia, tecnologia e inovacdo, na area bioldgica;

IX - auxiliar a inddstria brasileira na caracterizacdo e determinacdo das propriedades de materiais
bioldgicos e materiais de uso na area da saude; e

X - auxiliar o setor de seguranca publica no desenvolvimento de materiais de referéncia,
metodologias e servigos de ensaio Uteis em atividades de criminalistica.

Art. 98. Os Laboratérios de Bioengenharia Tecidual, Macromoléculas, Microbiologia,
Microscopia Aplicada as Ciéncias da Vida e Quimica Bioldgica tém como competéncias gerais:

| - realizar ou reproduzir as unidades de base do Sistema Internacional de Unidades (SI) ou as
unidades de consenso internacionais de maior valor metroldgico, e suas derivadas, bem como
manter e conservar 0s padrdes metrolégicos relacionados;

I referenciar os padrGes metrologicos nacionais aos internacionais, visando a harmonizacao
através de comparacBes-chaves, comparagdes suplementares, comparac¢Ges internacionais,
comparagdes regionais e rastreabilidade das medicdes;

Il — disseminar as unidades do Sistema Internacional de Unidades — Sl ou as unidades de
consenso internacionais de maior valor metrologico, os seus multiplos e submultiplos, por
intermédio de metodologias metroldgicas adequadas;

IV - planejar e conduzir programas de pesquisa, capacitacdo e desenvolvimento tecnoldgico no
ambito da metrologia aplicada as ciéncias da vida e areas correlatas;



V — prover rastreabilidade metrologica as medi¢6es nas areas de metrologia legal e apoio técnico
cientifico a area de avaliacdo da conformidade, acreditacdo e demais setores do Inmetro, no
ambito da metrologia;

VI - participar dos foros internacionais e nacionais relacionados as atividades técnico cientifica
em metrologia, bem como representar o Brasil no Bureau International des Poids et Mesures —
BIPM, nos Comités Consultivos das grandezas de sua competéncia, atendendo ao Acordo de
Reconhecimento Mutuo — MRA e do Sistema Interamericano de Metrologia — SIM e outros
féruns internacionais de harmonizacao pertinentes a area das ciéncias da vida;

VII - disseminar conhecimentos de metrologia para a sociedade por meio de cursos, publicacdes
técnico cientificas, de material instrucional, apresentacdes de trabalhos em eventos técnicos e
cientificos;

VIII — coordenar, monitorar a realizacdo de servi¢os de ensaios e a emissdo dos relatorios de
ensaio;

IX — apoiar o setor industrial no desenvolvimento de produtos e servigos na area de metrologia e
correlatas;

X - desenvolver e executar projetos de cooperacdo para transferéncia de tecnologia para 0s
laboratdrios secundarios e para o setor industrial brasileiro;

X1 - promover o avanco cientifico e tecnolégico em metrologia, desenvolvendo e mantendo
referéncias metrologicas nacionais, como estratégia para a competitividade e desenvolvimento
socioecondmico do Pais; e

XIl - participar de programas de comparacdo interlaboratorial de ambito internacional, em
comparagOes chave (key comparisons) e suplementares coordenadas pelo BIPM.

Art. 99. Ao Laboratdrio de Bioengenharia Tecidual compete especificamente:

I - responder pelos servigcos e produtos desenvolvidos e pelos resultados dos ensaios e das
pesquisas realizadas em métodos para avaliacdo da qualidade e viabilidade celular,
quantificacdo, fenotipagem celular e de tecidos engenheirados, toxicologia in vitro e métodos
alternativos ao uso de animais;

Il - conduzir programas de pesquisa no ambito da metrologia aplicada a identificacdo,
quantificacdo, e toxicologia em sistemas de células animais in vitro;

Il - colaborar e manter intercambio com o Bureau Internacional de Pesos e Medidas, Working
Group on Cell Analysis - CAWG ; e outros foruns nacionais e internacionais, no ambito da
metrologia aplicada a identificacdo, quantificacdo, e toxicologia em sistemas de células
eucarioticas in vitro;

IV - manter e conservar os materiais de referéncia de ordem superior nacionais que se acham sob
sua responsabilidade; e

V - garantir a rastreabilidade das medigdes.

Art. 100. Ao Laboratério de Macromoléculas compete especificamente:

| - responder pelos servigos e produtos desenvolvidos e pelos resultados dos ensaios e das
pesquisas realizadas em identificacdo e quantificacdo de macromoléculas bioldgicas relevantes
para bioprodutos e bioprocessos, e andlise estrutural e funcional das mesmas;



I1- desenvolver ferramentas de bioinforméatica e modelagem molecular para triagem e selecdo de
alvos bioldgicos de interesse industrial, ambiental e na satde, simulacGes de sistemas bioldgicos
e 0 entendimento de mecanismos moleculares de interesse;

Il - atuar desenvolvendo métodos para a identificacdo e quantificacdo dos éacidos nucléicos,
proteinas e carboidratos, producdo de materiais de referéncia, elucidacdo de informacao
quantitativa e qualitativa de genomas e proteomas;

IV - conduzir programas de pesquisa no ambito da metrologia aplicada a identificacdo
quantificacdo e caracterizacdo de proteinas, &cidos nucleicos e carboidratos;

V - colaborar e manter intercambio com o Bureau Internacional de Pesos e Medidas, Working
Group on Protein Analysis - PAWG e Working Group on Nucleic Acid Analysis— NAWG, e
outros foruns nacionais e internacionais, no ambito da metrologia aplicada a proteinas, acidos
nucleicos e carboidratos;

VI - manter e conservar os materiais de referéncia de ordem superior nacionais que se acham sob
sua responsabilidade; e

VII - garantir a rastreabilidade das medicGes.

Art. 101. Ao Laboratoério de Microbiologia compete especificamente:

I - responder pelos servigos e produtos desenvolvidos e pelos resultados dos ensaios e das
pesquisas realizadas em isolamento, caracterizacdo, triagem, selecdo, crescimento e identificacéo
de micro-organismos, além de otimizacdo da producdo de compostos de origem microbiana ;

Il - conduzir programas de pesquisa no ambito da metrologia aplicada a identificacdo e
quantificacdo de microorganismos;

Il - colaborar e manter intercdmbio com o Bureau Internacional de Pesos e Medidas, Working
Group on Cell Analysis— CAWG e Steering Group of Microbial Measurements — MBSG e
outros foruns nacionais e internacionais, no ambito da metrologia aplicada a identificacdo e
quantificacdo de microorganismos;

IV - manter e conservar os materiais de referéncia de ordem superior nacionais que se acham sob
sua responsabilidade; e

V - garantir a rastreabilidade das medicdes.

Art.102. Ao Laboratorio de Microscopia Aplicada as Ciéncias da Vida compete especificamente:

I - responder pelos servigos e produtos desenvolvidos e pelos resultados dos ensaios e das
pesquisas realizadas em imageamento voltadas para a metrologia da organizacdo estrutural de
materiais biologicos de diferentes origens (virus, microrganismos, célula animal e vegetal) e
materiais de importancia bioldgica, assim como alteracfes morfoldgicas em biomateriais;

Il - conduzir programas de pesquisa no ambito da metrologia aplicada a abordagens em
microscopia para parametros morfoldgicos e morfofisioldgicos em biomateriais;

I11 - colaborar e manter intercambio com o Bureau Internacional de Pesos e Medidas, Working
Group on Cell Analysis— CAWG e outros foruns nacionais e internacionais, no ambito da
metrologia aplicada a imageamento;

IV - manter e conservar os materiais de referéncia de ordem superior nacionais que se acham sob
sua responsabilidade; e

V - garantir a rastreabilidade das medigdes.



Art. 103. Ao Laboratorio de Quimica Bioldgica compete especificamente:

| - responder pelos servigos e produtos desenvolvidos e pelos resultados dos ensaios e das
pesquisas realizadas no desenvolvimento de materiais de referéncia de biomoléculas de baixo
peso molecular e moléculas bioativas, puros ou em matriz, incluindo farmacos, drogas de abuso
e seus metabdlitos;

IlI- atuar na identificacdo, desenho, sintese e desenvolvimento de novos compostos quimicos
apropriados a usos terapéuticos, nos estudos de escalonamento para transferéncia tecnoldgica
e na caracterizacdo de perfis lipidicos e metabdlicos de amostras bioldgicas;

I11- conduzir programas de pesquisa no ambito da metrologia aplicada matrizes, parametros e
analitos bioldgicos ou bioativos;

IV - colaborar e manter intercdmbio com o Bureau Internacional de Pesos e Medidas Working
Group On Organic Analysis- OAWG e Working Group on Protein Analysis - PAWG e outros
organismos nacionais e internacionais, no ambito da metrologia quimica no que tange a matrizes,
parametros e analitos bioldgicos;

V- realizar, reproduzir e disseminar as unidades de medida;

VI - manter e conservar os materiais de referéncia de ordem superior nacionais que se acham sob
sua responsabilidade; e

VII - garantir a rastreabilidade das medicGes.
) Secéo IV
Dos Orgaos Descentralizados
Art. 104. As Superintendéncias compete:

| - desempenhar as atribuicdes legais da Autarquia em suas respectivas circunscricoes;

Il - atuar no apoio ao desenvolvimento das atividades delegadas 8 RBMLQ-I nas suas execucdes
orcamentarias e financeiras; e

I11 - cumprir as diretrizes e determinac6es emanadas pela Presidéncia do INMETRO.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 105. Ao Presidente do INMETRO incumbe:

| - administrar o INMETRO e praticar todos os atos de gestdo operacional, orcamentaria e
financeira, autorizando despesas e ordenando 0s respectivos pagamentos;

Il - representar o INMETRO em juizo ou fora dele;



Il - supervisionar e coordenar as atividades dos 6rgdos integrantes da Estrutura Regimental do
INMETRO;

IV - prestar contas de sua gestdo ao Tribunal de Contas da Uni&o;
V- regulamentar os assuntos pertinentes as competéncias e atividades do INMETRO;

VI - submeter & aprovacdo do Ministério da Industria, Comércio Exterior e Servicos o regimento
interno do INMETRO;

VII - praticar os atos de provimento de cargos efetivos do Quadro de Pessoal do INMETRO, em
decorréncia de habilitagdo em concurso publico, bem como exercer o poder disciplinar, nos
termos da legislacdo em vigor;

VIII - conceder aposentadoria aos servidores que a ela fizerem jus;

IX - avocar, para decisdo ou revisdo, assuntos inerentes aos Orgaos integrantes da Estrutura
Regimental do INMETRO; sem prejuizo da continuidade do exercicio, pelos mesmos 6rgaos,
das atribuicGes nela previstas;

X - firmar, como representante legal do INMETRO, contratos, convénios, acordos, ajustes e
outros atos negociais similares;

XI - delegar qualquer de suas atribuictes, salvo agquelas que, pela sua propria natureza ou por
vedacao legal, s6 possam ser por ele implementadas privativamente; e

XII - criar Escritorios de Representacdo, com a aprovacdo do Ministério da Inddstria, Comércio
Exterior e Servicos nos Estados da Federagcdo, quando se fizer necessario para o pleno
cumprimento da missao institucional.

X111 - prestar suporte técnico e administrativo ao Conmetro e a seus comités de assessoramento,
atuando como Secretario-Executivo do Conmetro.

Art. 106. Aos Diretores, ao Chefe de Gabinete, ao Auditor-Chefe, ao Procurador-Chefe, ao
Ouvidor, aos Coordenadores-Gerais e aos demais dirigentes do INMETRO incumbe planejar,
dirigir e coordenar a execucdo das atividades afetas as suas respectivas unidades e exercer outras
atribuicdes que lhes forem cometidas pelo Presidente do INMETRO.

Art. 107. Cabe aos Chefes das Unidades Principais indicar gestor e fiscal para a execucdo de
contratos, convénios, termos de cooperagéo, acordos de cooperacgéo técnica, contratos de repasse,
projetos e quaisquer instrumentos de transferéncia sob a responsabilidade de sua UP, observando
as orientacOes da Diretoria de Administracdo e Financas, assim como para a analise da prestacdo
de contas e emissdo de pareceres técnico e financeiro, quando necessario.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 108. O Presidente do INMETRO sera substituido, em seus impedimentos e afastamentos
legais, por um dos Diretores, designado pelo Ministro de Estado da Industria, Comércio Exterior
e Servigos.

Art. 109. Os ocupantes de cargos em comisséo e fungdes de confianga terdo substitutos indicados
pelo Presidente do Inmetro na forma da legislacdo em vigor.



Art. 110. A designacdo ou dispensa do Auditor-Chefe sera submetida pelo Presidente do
INMETRO ao MDIC que a submetera a apreciacdo do Ministério da Transparéncia, Fiscalizacao
e Controladoria-Geral da Unido, conforme legislacao especifica.

Art. 111. A designacdo ou dispensa do Procurador-Chefe sera submetida pelo Presidente do
INMETRO ao MDIC que a submetera a apreciacdo da Advocacia-Geral da Unido, conforme
legislacdo especifica.

Art. 112. Nenhum processo, documento ou informacao podera ser sonegado aos servidores da
Auditoria Interna, no desempenho de suas atribuigdes, devendo os profissionais da unidade de
Auditoria Interna guardar o sigilo das informages conforme previsto no Codigo de Etica da
Auditoria Interna.

Art. 113. O Quadro Demonstrativo de Cargos em Comissdo e das Fungdes de Confianca do
INMETRO consta no Anexo 1.

Art. 114. Os casos omissos e as davidas suscitadas na aplicacdo do presente Regimento Interno
serdo dirimidas pelo Presidente do INMETRO, ad referendum do Ministro de Estado da
Industria, Comércio Exterior e Servigos.




ANEXO 1

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE
CONFIANCA DO INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, QUALIDADE E
TECNOLOGIA — INMETRO

CARGO [DENOMINACA

/ @) DAS/FG/FCP
UNIDADE FUNCA |CARGO/FUNCA |E

®) ©)
PRESIDENCIA 1 Presidente DAS 101.6

3 Assessor DAS 102.4
Coordenagéo 1 Coordenador FCPE 101.3

2 Assistente FCPE 102.2

1 FG-3
GABINETE 1 Chefe DAS 101.4

1 Assistente FCPE 102.2
Divisdo 1 Chefe FCPE 101.2
COORDENACAO-GERAL DA REDE Coordenador-
BRASILEIRA DE METROLOGIA LEGAL |1 Geral DAS 101.4
E QUALIDADE

1 Assistente FCPE 102.2
Divisdo 1 Chefe FCPE 101.2
COORDENACAO-GERAL DE 1 Coordenador- DAS 101.4
ARTICULACAO INTERNACIONAL Geral '
Diviséo 2 Chefe FCPE 101.2
COORDENACAO-GERAL DE Coordenador-
ACREDITACAO . Geral DAS 101.4
Divisdo 5 Chefe FCPE 101.2

1 FG-1
AUDITORIA INTERNA 1 Auditor-Chefe FCPE 101.4
Servico 1 Chefe FCPE 101.1
PROCURADORIA FEDERAL 1 Procurador-Chefe |FCPE 101.4
Servico 2 Chefe FCPE 101.1
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E .
ARTICULACAO INSTITUCIONAL ! Diretor DAS101.5

1 Assessor DAS 102.4
Diviséo 3 Chefe FCPE 101.2




Coordenacéo-Geral de Desenvolvimento e
Gestdo de Pessoas

Diviséo

Servigo

Coordenacdo-Geral de Tecnologia da
Informacéo

Servico

Centro de Capacitagéo
Diviséo

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS

Coordenacéo-Geral de Administracao

Coordenacdo-Geral de Infraestrutura

Diviséo
Servico

OUVIDORIA

DIRETORIA DE AVALIACAO DA
CONFORMIDADE

Diviséo

Coordenagéo

DIRETORIA DE METROLOGIA
CIENTIFICA E TECNOLOGIA
Coordenacéo-Geral de Infraestrutura

Laboratorial

Divisdo
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Coordenador-
Geral
Chefe
Chefe

Coordenador-
Geral

Chefe

Coordenador-
Geral

Chefe

Diretor

Coordenador-
Geral

Coordenador-
Geral

Assistente

Chefe
Chefe

Ouvidor

Diretor

Assistente
Chefe
Coordenador

Diretor

Coordenador
Geral
Assistente

Assistente Técnico

Chefe

FCPE 101.4

FCPE 101.2
FCPE 101.1
FG-2
FG-3

DAS 101.4

FCPE 101.1

DAS 101.4

FCPE 101.2

DAS 1015

FCPE 101.4

FCPE 101.4

FCPE 102.2

FCPE 101.2
FCPE 101.1
FG-2
FG-3

FCPE 101.2

DAS 101.5

FCPE 102.2
FCPE 101.2
DAS 101.3
FG-3

DAS 101.5

FCPE 101.4

FCPE 102.2
FCPE 102.1
FCPE 101.2




DIRETORIA DE METROLOGIA LEGAL
Divisdo

DIRETORIA DE METROLOGIA
APLICADA AS CIENCIAS DA VIDA

SUPERINTENDENCIA DO RIO GRANDE
DO SUL

SUPERINTENDENCIA DE GOIAS
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Diretor
Chefe

Diretor

Superintendente

Superintendente

FG-1
FG-2
FG-3

DAS 101.5
FCPE 101.2
FG-2

FG-1
FG-3

DAS 101.5
FG-3
FCPE 101.4

FCPE 101.4




